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1. Kapihtal Arkiivaplana ulbmil, huksehus ja sisdoallu

Ulbmil

Arkiivaplana lea  planen- ja  stivrenreaidu  almmola§ orgdnaid arkiiva ja
dokumentasuvdnahalddaseapmai. Arkiivapldna adda cadni njuolggadusaid buot Romssa ja
Finnmarkku  fylkkasuohkana informaSuvdna- ja dokumentaSuvdnameannudeapmai.
Arkiivaldhka oktan ldhkadsahusain lea vuoddun njuolggadusaide. Arkiivaplana galga veahkehit
fylkkasuohkana vuhtiivaldit arkiivaovddasvastadusa arkiivalaga 6.§ mielde gos ¢uozzu: “Lea
geatnegahtti ahte almmolas orgdnain galget arkiivvat, ja dat galget ordnejuvvon ja adsahuvvon

nu ahte leat dorvvolas diehtogaldon daladigai ja boahttedigéi.”

Arkiivaplana lea guovddas gaskaoapmi vai sihkkarasta buori kvalitehta Romssa ja Finnmarkku
fylkkasuohkana dokumentaSuvdnahalddaSeamis ja fylkkasuohkana arkiivvain. Arkiivaplana
Cilge movt vuhtiivaldd arkiivaovddasvastadusa, ja dat dokumentere arkiivadoaimma
organiserema ja delegerenfdpmudusaid arkiivasuorggis, maiddai gosa ovddasvastadus lea
biddjon halddasit arkiivvaid. Arkiivaplana adda ollislas bajilgova arkiivamateridlain maid
fylkkasuohkan rahkada ja halddasa, ja makkar lagaid, njuolggadusat, rutiinnat ja instruvssat

gustojit arkiivabargui.

Buot fylkkasuohkana arkivarat, jodiheaddjit ja 4$Semeannudeaddjit leat geatnegahtton dovdat

arkiivaplana sisdoalu ja cuovvut njuolggadusaid ja rutiinnaid maid pléna sisttisdoalla.

Ulbmil ddinna verSuvnnain lea dokumenteret organisasuvdnarievdadusaid Romssa ja

Finnmarkku fylkkasuohkana funktiondla juohkima oktavuodas.

Manpel funktionala juohkima mearriduvvui ahte IT ossodaga dokumentasuvdnahalddaseami
ja dokumentasuvdnahalddaseami juogus rievdaduvvo Finnmarkku
dokumentasuvdnahalddaseami ossodahkan ja Romssa Informasuvdna- ja
dokumentasuvdnahalddaseami ossodahkan Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas, viidaset dan
arkiivaplana verSuvnnas - Ossodat. Seammas mearriduvvui rievdadit
DokumentaSuvdnahalddaseami juhkosa arkiivajodiheaddji ja juogusjodiheaddji virggiid
guovtti ossodatjodiheaddji virgéi, okta Finnmarkui ja okta Romsii. Viidaset teavsttas -

Ossodatjodiheaddjit.
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Bajasrahkadus

Dahkan dihte arkiivapldna alkibun lohkat ja das gavdnat dieduid, de ieSalddis arkiivaplana
sisttisdoalld bajitdasi ja cCilgejeaddji dieduid. Bienalas diedut earret eara arkiivalanjaid,
fagavuogadagaid, arkiivamaterialaid, rutiinnaid ja funkSuvdnavudot klassifikaSuvnna birra, ja

seailluhan- ja kassasuvdnapldna, leat mielddusin arkiivaplanii.
2. kapihtal Cilge dehaleamos arkiivafagalas doahpagiid mat leat adnon arkiivaplanas.

3. kapihtal govvida dan guovtti fylkkasuohkana historihka mat leaba oktiicaskon Romssa ja
Finnmarkku fylkkasuohkanii, dald fylkkasuohkana organiserema ja bdalvalusaid maid

fylkkasuohkan falla assiide.

4.Kapihttal cujuha arkiivasuorggi guovddas njuolggadusaide, gaskavuhtii eard lagaide ja

lahkaasahusaide ja standarddaide mat habmejit arkiivarahkadeami.

5. Kapihtal ¢4jeha movt Romssa ja Finnmarkku fylkkasuohkan barga diehtosihkarvuodain ja

beassanlobiin.

6. Kapihtal lea bajitdasi arkiivaovddasvastadusa, valdesirdima ja ovddasvastadusjuogu birra

gaskal arkivaraid, jodiheddjiid ja 4SSemeannudeddjiid.
7.Kapihtal govvida Ossodaga, dan organiserema ja ovddasvastadussurggiid.
8 kapihtal govvida ossodaga planema ja dokumentasuvdnaproseassaid lah¢ima.

9.Kapihtal lea Romssa fylkkasuohkana ja Finnmarkku fylkkasuohkana, ja otna fylkkasuohkana

arkiivvaid organiserema, arkiivaraidduid, arkiivaosiid ja fagasystemaid birra.

10. Kapihtal govvida asSe- ja arkiivavuogddaga Public 360 bargo,- ovddasvastadus- ja

rollajuogadeami.

11. Kapihtal lea arkiivavuorkké ortnega birra, ja movt arkiivamaterialat vurkejuvvojit.

Arkiivaplana odasmahttin oktan mildosiiguin
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Romssa ja Finnmarkku fylkkasuohkanis lea ekonomiija Fylkkaradis geas lea bajitdasi
arkiivaovddasvastddus. Ovdal funktiondla juohkima, de arkiivaplana dohkkeheapmi
fapmuduvvui  diviSuvdnakollegiai. Mannel funktiondla juohkima lea arkiivaplana
dohkkeheapmi fapmuduvvon Romssa fylkkadirektevrii ja Finnmarkku fylkkadirektevrii.
Arkiivaplana sadddejuvvo fas odda dohkkeheapmai jus rievdadusat leat nu viidat ahte

arkiivapléna berre aigodahttit ja berre dahkat odda mearradusa.

Ossodat galgd odasmabhttit arkiivaplana mildosiiguin ja odastit dan jotkkola¢cat, unnimusat
oktii jagis, ja arkiivabargu lea oassin fylkkasuohkana siskkéaldas darkkisteamis. Arkiivaplana ja
mildosiid galga seailluhit. Arkiivaplana odasmahttimis galga rahkaduvvot odda verSuvdna, ja

odda verSuvdna arkiverejuvvo fylkkasuohkana 4sSe- ja arkiivavuogédahkii.

Arkiivaplana ja mildosiid odasmahttin galga dahkkot earret eara go:

odda 4sse- ja arkiivavuogadat valdojuvvo atnui

e dahpadhuvvet stuora rievdadusat poasta- ja arkiivarutiinnain

e 4sahuvvo odda arkiiva dahje arkiivaoassi

e arkiivii valdo atnui odda funkSuvdnakoda/klassifiseren

e fylkkasuohkanla$ ossodat valda atnui odda fagavuogadaga

e dahkkojit unnit rievdadusat fylkkasuohkana siskkaldas organiseremis

e dahkkojit stuorat rievdadusat fylkkasuohkana fapmudusnjuolggadusain

e Fylkkasuohkanla$ barggut sirdojit doaimmaide fylkkasuohkana olggobealde dahje
fylkkasuohkan valda badjelasas odda bargguid eara doaimmain

e dahpdhuvvet stuorat lahkarievdadusat

Arkiivaplana versuvnnat

1. VerSuvnna Romssa ja Finnmarkku fylkkasuohkana arkiivaplana dohkkehii

diviSuvdnakollegia 12.01.2022

VerSuvdna 1.1 - funktionala juohkima, dohkkehedje Ossodaga ossodatjodiheadd;jit 03.07.2023.
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2. Kapihtal Doabacilgehus

Kapihttala ulbmil lea c¢ajehit makkar arkiivafagala§ doahpagat adnojit arkiivaplanas oktan

mildosiiguin ja makkar mearkkaSupmi dain lea.

Bargojohtu - fuolahit ahte rievttes informasuvdna saddejuvvo rievttes olbmuide vai doaimmabhit

barggu rievttes diggis. Bargojohtu veahkeha automatiseret 4SSemeannudanproseassaid.

Arkiiva — dokumeanta ¢oakkaldat (arkiivamateridlat) mat leat Saddan oassin fylkkasuohkana
barggus, ja maid vuostaivalda dahje rahkada ja ¢ohkkejuvvojit dan doaimma boadusin. Doaba

adno maiddai fysala$ arkiivamaterialaid vurkensaji, arkiivabalvalusa ja arkiivavuorkka birra.
Arkiivaoassi - Sahtedohko definerejuvvon oassi arkiivvas .

Arkiivageatnegasvuohta - mearkkasa:

.....

vurkejuvvot ja bajasdollot diehtogaldun
e ahte oktavuohta mas diedut Cuozziledje ja adnojedje galget dokumenterejuvvot
e ahte buot doaimmat mat atnet covdosa iezaset bargomeannudeamis galget beassat
dieduide nu guhka go sii darbbasit daid iezaset bargguid ¢oavdimii dahje fuolahan dihte
geatnegasvuodaid goalmmatbeali ektui
e ahte dieduid manit aigemuttus sahtta fas atnit halddahuslas, rievttalas, dutkama guoski
ja historjjalas ulbmiliidda
Arkiivaarvvolas - éarvvostallat galgd go dokumeantta arkiveret vai ii. Arkiivadrvvolas
dokumeanttat leat dokumeanttat mat adnojit 4$Semeannudeamis dahje eard ladje sahttet
arvvolacCat dokumentaSuvdnan. Nannen dihte leago juoga mas dokumentasuvdnaarvu, de

sahttd na jearrat:

e Leago darbu gavdnat ruovttoluotta dan dokumentii mannel eard oktavuodas?
e Leago dehalas ahte almmolasvuohta dokumeanta lea gdvdnanlahkai?

e Leago fylkkasuohkanis gavppala$ darbu vurket dieduid?
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e Gavdnojit go lagat, lahkadsahusat dahje eard juridihkala§ njuolggadusat mat
geatnegahttet vurkema?

e Leago dokumeanta oassin siskkaldas proseavttas dahje guorahallamis?

e Sisttisdoalld go dokumeanta dieduid maid sahtta fas atnit?

e [eago dokumeanta dehalas vai ipmirda muhtun 4381 mearridanvuodu dahje mearradusa?

e Leago dokumeanta saddejuvvon Romssa ja Finnmarkku fylkkasuohkanii vai
fylkkasuohkan galgé dahkat mearrddusa dahje mearridit juoidd muhtun 488is?

e Sisttisdoalla go dokumeanta ¢ielggademiid muhtun asSe¢uolmma ektui?

e Vuhtiivalda go dat bargiid riektesihkarvuoda?

e Sahttd go dokumeanta miellagiddevas olbmuide dahje almmolasvuhtii?

Persovdnadieduid meannudeapmi - buot persovdnadieduid geavaheapmi, nugo Cohkken,

registreren, dassadaddan, vurken ja addin, dahje dakkar geavahanvuogit lotnolagaid.
Seailluhangeatnegasvuohta - geatnegasvuohta seailluhit arkiivamateridlaid boahttedigai.

Dokumeanta - logalas raddjejuvvon diehtojuohkinhivvodat mii lea vurkejuvvon mediumii vai

mannel sahtta lohkat, guldalit, ¢ajehit dahje sirdit.

Dokumentasuvdna - diedut mat jotkkolac¢Cat duodastit movt doaibma, organisaSuvdna dahje
olmmos lea bargan, doaimmahan valddi dahje doaimmahan bélvalusaid ja eara bargguid. Déasa
gullet earret ovttastuvvon diedut, proseassat, mearradusat, dagut rievttalas vaikkuhusaiguin, ja
dehalas ddhpédhusat ja dildla§vuodat. Dokumentasuvdna lea darbbaSla$ rabas ja ¢adacuovgi

almmola$ halddaseapmai man albmot bearraigeahcca.

Dokumentasuvdnahadlddaseapmi - valdit vara, geavahit ja halddaSit dahtaid ja dieduid mat
duodastit movt doaibma dahje olmmo$ lea bargan, doaimmahan véalddi dahje doaimmahan

balvalusaid ja bargguid.

Dokumeantakoarta - gohCoduvvon nai journdlapoastan. Dokumeantakoarta leat
referansadiedut/metadiedut fiilla(id) sisdoalu birra mat leat ldktaSuvvan dokumentii. Sahttet

leat diedut saddejeaddji/vuostaivaldi birra, reivve dahtona, dokumeantanamma ja galga go leat
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it almmolazzan. Dokumeantakoarta sahtta sisttisdoallat dusse ovtta dahje manga fiilla. Fiila lea

ieSalddis dokumeantta sisdoallu ja séhtta leat forméhtain Word, Excel, PDF ja sullasas.

Dokumeantamallet (Dokumeantakategoriijat Public 360 dsse- ja arkiivavuogadagas):

¢ Dokumeanta sisa - dokumeanta maid doaibma vuostdivalda eara 4dsahusas.

e Dokumeanta olggos - dokumeanta maid doaibma sadde eara asahussii.

e Siskkaldas ¢alus c¢uovvolemiin - dokumeanta mii lea rdhkaduvvon halddaSanorgéna
siskkaldas asSerahkkaneapmai mas lea siskkaldas vuostaivaldi. Siskkaldas callosiid
galga callit journalii.

e Siskkaldas ¢alus cuovvoleami haga - dokumeanta mii lea rdhkaduvvon halddaSanorgana
siskkaldas asSerahkkaneapmai ja mii i1 darbba$ vuostdivaldi. Siskkaldas callosiid ii
galgga meannudit, muhto ferte ¢allit journalii.

o Siehtadus - adno Siehtadusaide maid Romssa ja Finnmérkku fylkkasuohkan soahpa.

e Fagafalus - dokumeanta mii rdhkaduvvo go 4881 galgd fylkkaradi politihkalas
meannudeapmadi. Das galgd seamma hapmi go aSSeovddidusas/evttohusas. Go calus
dohkkehuvvo, de vurkejuvvo dat asSeovddidussan. Fagacallosat galget Cuovvut
mielddusin a§Seovddidussii.
galget meannudit. Meannudanplana gaibiduvvo. AgSeovddidusas dahkkojit dat
rievdadusat maid fagafylkkaraddi haliida fagacallosis.

e Gohc¢Cun - dokumeanta mii adno ieSgudet politihkala§ stivrraid, nammagottiid,
lavdegottiid ja radiid ja fylkkadikki coahkkingoh¢Cumiidda, coahkkinplanaide ja
coahkkindokumeanttaide.
leat siskkaldas dokumeanttat maid galga callit journalii.

e Mearradus - dokumeanta mii adno mearradusaide mat galget viiddset meannuduvvot,
omd. Jus fylkkaraddi mearrida juoga maid fylkkadiggi galgd meannudit.

e Loahpalas mearradus - dokumeanta mii adno go 4ssi lea garvvisin meannuduvvon.
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Funksuvdna - arkiivardhkadeaddji bajitdasi ovddasvastadussuorggit. FunkSuvnnat juhkkojit
doaimmaide. = Bajimus  dasi  ovddasteaddjit  fylkkasuohkana  funkSuvdnavudot

klassifikaSuvdnavuogéadagas.

Geahccanlohpi - ovttaskas olbmo lohpi oahpasnuvvat dieduide mat leat almmolas
dokumeanttain ja arkiivvain. Albmot sihtta gaibidit geah&¢anlobi Romssa ja Finnmarkku
fylkkasuohkana dokumeanttaide. Jus dokumeanttat masa bivda geahcCanlobi eai leat
almmolaccat, de lea 48Semeannudeaddji/jodiheaddji gii arvvostalla sahttad go olles, belohahkii

dokumeantta juohkit vai ii.

Callit journalii (registreren) - vuogadatlas ja jotkkola$ registreren dokumentasuvnnas 4$se- ja
arkiivavuogadahkii Public 360. Dokumeantakoarttat leat reaidun darkkistit movt &ssit
cuovvuluvvojit, meannuduvvojit ja arkiverejuvvojit. Buot sisaboahtan ja olggosmanni
asSedokumeanttat mat galget aSSemeannuduvvot ja main lea dokumentaSuvnna arvu ja
siskkaldas dokumeanttat galget registrerejuvvot/¢allot journalii. Journalii ¢allin galga dahkkot

jotkkolac¢at go dokumeanta saddejuvvo, vuostaivaldo dahje garvvistuvvo.

Journalii callin-geatnegasvuohta - JournalaCéllin-geatnegasvuohta lea seammaldgan buot
almmola$ doaimmaide. Juohke ovttaskas organas lea geatnegasvuohta ¢allit almmolas journala,

dm. registreret sisaboahtan ja olggosmanni ¢alasemiid.

Almmolas elektrovnnalas journala - bajilgovva fylkkagieldda neahttasiidduin manemus
golmma manu journdlii ¢allon dokumentaSuvnnas. Dokumeanttaid, visot teavsttain, séhttet
buohkat geahc¢cat, earret daid maid ii galgga almmuhit dahje mat leat jadvohisgeatnegasvuoda

vuollasaccat.

Persovdnadiedut - diehtu dahje arvvostallan man sahttd Catnat muhtun ovttaskas olbmui. Dat
sahtta leat earret eard namma, ¢ujuhus, telefonnummar, e-poastacujuhus, biilanummar, govat

dahje riegadandahton.

Poastajournala - siskkéldas registtar 4SSedokumeanttain maid okta orgdna meannuda. Public
360:s dat goh¢oduvvo Almmolas journalan. Sisttisdoalla maiddai dieduid mat eai boade mielde

Almmolas$ elektrovnnala$ journalii.
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Poastalistu - listu (raporta) journalii ¢allon asSedokumeanttain mat leat vuostaivaldon vissis

7w v

aigodagas. Dat rahkaduvvo Public 360 asse- ja arkiivavuogadagas Almmola$ journala vuolde.

Restansa - go 4sSemeannudeaddji vuostdivalda dokumeantta mii gaibida cuovvoleami, de dat
goh¢oduvvon restdnsan. Restansa loahpahuvvo go oktavuodavaldin vastiduvvo dahje

loahpahuvvo.
Restansadarkkisteapmi - restanssaid bajilgovva ja darkkisteapmi.
Restansalistu - bajilgovva sisaboahtti dokumeanttain mat eai leat meannuduvvon.

ASsi - obbalas §lajat 4381 masa gullet a3$edokumeanttat, registreremat, ¢allosat j.e., mat leat
oassin olggobeale oktavuodavaldima dahje fylkkagieldda iezas 4lgaga meannudeamis.
Formalala$ 48Sedoaba lea gaibadus ¢ielggasvuoda njuolggaduscallosis ja adda alkis ja calmmus

arkiivastruktuvrra.

A YV v

Asseslajat - kategoriija mii ¢ilge movt 4381 galgd meannudit. AsSeslaja sahtta Gatnat ovtta dahje

manga relaterejuvvon meannudanvugiide mat galget dahkkot 45§i meannudeamis. Vai galgé

vvvvv

r

fylkkagielda geavaha 4 aseslaja: Assi, Bargit, Oahpahus ja Sensitiiva 4§3i.

e Bargit - geavahuvvojit bargiidmahpaide. Das geavahuvvo Bargiiddokumeanta ja biddjo
Bargiidarkiivva arkiivaoassai. Rahkaduvvo okta 4s$Si juohke bargadi mii galga
speadjalastit bargi virgedili.

(beroSkeahtta agis nu guhkd go son cadaha oahpu joatkkaskuvllas dahje
ravesolbmuidoahpahusas). Dokumeantasladja lea asSedokumeanta ja dat biddjo
Oahpahusa arkiivaoassai.

e Sensitiiva 4881 - geavahuvvo earret eara viezzat dieduid manaidsuodjalanbalvalussii, ja
giedahallat dearvvasvuodalas- ja duodala$ dilalaSvuodaid nugo givssidanassiid ja
meannuduvvo oskkaldasvuodain ja garra beassanstivremiin.  Dokumeanta mii

geavahuvvo lea Sensitiivvalas dokumeanta.
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Asseovddasvastideaddji - a$3emeannudeaddji  geas lea ollisla§  ovddasvastadus

aSSemeannudeapmai.

Assemeannudeaddjit - olbmot geaid ovddasvastadus lea uovvulit ja meannudit ovtta dahje

eanet asSedokumeanttaid mat gullet ovtta 4ssai.

Assedokumeanttat - dokumeanttat maid halddasanorgana lea ¢allan, dahje mat leat boahtan ja
ovddiduvvon halddasanorganii, g¢. almmolasvuodalaga §§ 3 ja 4. Buot 4sSedokumeanttat mat
galget aSSemeannuduvvot ja main lea dokumentasuvnna arvu galget registrerejuvvot/callot

journalii ja vurkejuvvot.

AsSe- ja arkiivavuogadat - vuogéadat arkiveremii ja a§Semeannudeapmai mii adno registreret,

buvttadit, halddasit, vurket ja fas gdvdnat dokumeanttaid mat gullet arkiivii.

Sierra kategoriijat persondieduin - diedut mat gaibidit liigesuddjema, nugo diedut nalalas dahje

cearddalas gullevasvuoda, oskku, dearvvasvuodadieduid, seksuala soju j.e. birra.

Beassanjoavkkut asse- ja arkiivavuogadagas- daid atnet siskkaldasat asSe- ja arkiivavuogadaga
geavaheaddjit vai raddjejit beassama dokumeanttaide. Beassanjoavku lea ovdagihtii
definerejuvvon joavku mii oazzu beassama vissis dokumeanttaide dan vuodul makkar doaibma

sis lea asSe- ja arkiivavuogadagas Public 360.

Kapihttal 3 Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda ulbmil ja
organiseren

Dét kapihttal cilge odda fylkkagieldda politihkala§ ja halddahusla§ organiserema ja

balvalussurggiid, ja historjjalas duogaza.

Historihkka

Fylkkagielddain leat ruohttasat ruovttoluotta 1837 ovdagoddeldgaide, muhto eai lean beare
dehélaccat 1940 radjai. 1950 rajes fylkkagielddat ozzo 4lelassii eanet bargguid.
Fylkkagieldalahka Sattai gustovazzan oddajagimannu 1.b.1964:s. 1964 réjes valljejuvvojedje
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bisteva$ fylkkasatnejodiheaddjit njealji jagi aigodahkii. Gitta 1976 radjai lei Fylkkaménni
(Stahtahalddaseaddji 2021 rajes) maid fylkkagielddaid halddahus. 1976:s 0zzo fylkkagielddat
dala hami, ieSheanala§ hélddahusla$ ovttadahkan sierra fylkkadiggevalggaiguin. Barggut
dakkarat go nuoraidruovttut, manaidruovttut ja buohcceviesut biddjojedje maid fylkkagieldda
vuollai gitta 80-logu gaskamuddui/90-logu algui. Sullii 1985 rajes halddasii fylkkagielda sullii
20 proseantta riikka ollislaS almmola$ sisaboaduin ja olggosgoluin, muhto 1980-logu
loahpageahcen sirdojedje eanet funkSuvnnat suohkaniidda ja stahtii. 1996:s cadahuvvui
oddasisorganiseren Stahta ealdhus- ja guovloovdanahttinfoandda olggut apparahtas mii
mearkka$ii  juohkima strategala§ ja operatiivvalaS ovddasvastddusas guovllu- ja
regiondlapolitihkala$§ gaskaomiid geavaheamis gaskal fylkkagielddaid ja Stihta ealahus- ja
guovloovdanahttinfoandda. Odne leat fylkkagildii bahcan sullii 5 proseantta ollislas almmolas
olggosgoluin. Regionodastusa oktavuodas leat fylkkagielddat véaldan badjelasas muhtun
bargguid stahtas gos fylkkagielddat leat ozzon eanet ovddasvastadusa earret eard johtalussii,

gelbbolasvuhtii ja integreremii ja dalkkadahkii ja birrasii.

Finnmark fylkeskommune/Finnmarkku fylkkagielda

Finnmarkku vuosttas fylkkasatnejodiheaddji lei Henry Nikolai Karlsen gii doaimmai 1963 réjes
1975 radjai. Mangel su leat leamaSan 10 fylkkasatnejodiheaddji regionodastusa radjai.
Finnmarkku fylkkagielddas lei ovdagoddemodealla ja stivrejuvvui dasto fylkkadikki bokte,
albmotvalljejuvvon airasiiguin geat valljejuvvojedje suohkan- ja fylkkadiggevalggain juohke

njealjat jagi. Fylkkadiggi lei fylkkagieldda bajimus eisevaldi.

Lassin politihkala§ dassai, de Finnmarkku fylkkagielddas lei guovddaShalddahus gos
Fylkkaraddeolmmai lei bajimus halddahuslas jodiheaddji. Fylkkaraddeolbmas lei bajitdasi
ovddasvastadus guorahallat ja rahkkanahttit 4sSiid fylkkadiggai, doibmiibidjat fylkkadikki

mearradusaid ja ¢adahit fylkkagieldda beaivvala§ doaimmaid.

Guovddashalddahusa valdobarggut ledje leat ¢allingoddin albmotvalljejuvvon jodihangoddai,
strategalacCat jodihit fylkkagieldda doaimmaid ja fuolahit regiondlala$ ovdanahttinbargguid ja
halddasanbargguid. Guovddashalddahus halddasii fylkkadikki politihkala§ mearradusaid,
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lassin fuolahii fylkkagieldda doaimmaid ieSgudet oktasasfunkSuvnnaid. Guovddashalddahusa

jodihii tfylkkardddeolmmai ja su jodiheaddjijoavku.

Johtalus, joatkkaoahpahus, batnedearvvasvuodabélvalus, ealdhusovddneapmi, kultuvra,
kulturmuittut, albmotdearvvasvuohta, internationdla ovttasbargu ja luondduhalddaseapmi ledje
oanehac¢cat muitaluvvon dat ollu barggut maid Finnmarkku fylkkagielda doaimmabhii iezas

assiide.

Organisasuvdnakarta
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Fylkesradmann Fylkesadvokat

Administrasjonsavdelinga Fylkesradmannens stab
- Kommunikasjon

w Tannhelseavdelinga Kultur, kulturminne- ringsavdelinga Naering- og
og miljeavdelinga . formidling nordomradeavdelinga

ering

Folkehelse, idrett, friluftsliv Internasjonalt
- Kulturminnes

kulturary
- Allmennkultur

Tannklinikker Scene Finnmark Videregdende skoler

Spesialistklinikker Finnmark fylkesbibliotek Folkehayskole
Fagskole
Fagopplaering

Troms fylkeskommune/Romssa fylkkasuohkan

Romssa vuosttas fylkkasatnejodiheaddji lei Bjarne Berg-Sather gii doaimmai 1964 rajes 1967
radjai. Manpgel su leat leamaSan 11 fylkkasatnejodiheaddji regionodastusa radjai. Romssa
fylkkasuohkan valdosuohkanin - njuolggovalggain fylkkadiggai, sierra halddahusain ja

njuolggo vearuhanvuoigatvuodain - 4sahuvvui 1976:s.

Romssa fylkkasuohkanis lea 2003 rajes leamasan parlamentarala$ stivrenvuohki. Fylkkaraddi
lei halddahusa bajimus jodihangoddi ja dan jodihii fylkkardddejodiheaddji. Fylkkadiggi
nammadii fylkkaradi, ja fylkkaradi miellahtut eai darbbasan leat fylkkadikki 4&irasat.
Fylkkasatnejodiheaddji jodihii fylkkadikki, guhte valljejuvvui fylkkadikki miellahtuid
gaskkas. Fylkkadiggai valljejuvvojedje miellahtut seammas go lei suohkanstivravalga, dm.

juohke njealjat jagi.

Fylkkasuohkanis lei earret eara ovddasvastadus regionala ovdaneapmai, joatkkaoahpahussii,
fylkkaluottaide ja  almmola§ fievrredeapmdi, maiddai skuvlasdhttui, almmolas
batnedearvvasvuodabalvalussii, kulturmuittuide, fylkkagirjeradjosii, olgoeallimii,
speallanrudaid juohkimii ja ealdhusdoaimmaid véste doarjagiidda. Stuordmus bargosuorggit

leat leamasan joatkkaoahpahus ja almmolas$ batnedearvvasvuodabalvalus.

Organisasuvdnakarta
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Fylkesradet
— Personal- og organisasjonssenteret
M Okonomisenteret
Controller e - IT-senteret
Drifts- og Stabssjef - Planavdelingen
utbygg_ingssemeret
g, st = Internasjonal avdeling
sekretariat for fylkesridet
= Kommunikasjonsgruppe
- Advokatkontor
Tannhelse Kultur sa’“f;"f;" g Utdanning Neering

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda

01.01.2020 rajes Romssa fylkkasuohkan ja Finnmarkku fylkkagielda ovttastahttojuvvuiga
oktan fylkan: Troms og Finnmark fylkeskommune/Romssa ja  Finnmarkku

fylkkagielda/Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni.

Fylkkagielda lea ieSheanalis halddasandassi gaskal stada ja suohkana, ja das lea ovttastahtti ja
regiondlapolitihkala§ doaibma. Fylkkagielda organisaSuvdnan galgd vaikkuhit dasa ahte
Romssa ja Finnmarkku fylkkas lea buorre orrut. Stahtalas gaibadusat ja vuoruheamit bidjet
rammaid fylkkagieldda ieZas vuoruhemiide daningo eanas béalvalusdoaimma funkSuvnnaid

maid fylkkagielda doaimmaha dahkkojit stahta ovddas.

*Fylkkagielda galga leat ealljaris regiondla servodatovddideaddji.. Fylka galga leat eaktoaddi
regiovnna ovdaneapmai ja ovttasdoaibmat albmogiin, ealahuseallimiin ja halddasemiin. Fylkka
galga addit buriid almmolas balvalusaid regionala désis ja leat ovddasduvdi oddahutkamii ja
innovaSuvdnii mii buktd eanet arvohahkama riikaoassai ja naSuvdnii. Fylkkagielddas lea

dehala$ doaibma ja ovddasvastadus balanseret gaskavuoda gaskal ahtanu§Sama, ovdaneami ja
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guoddevasvuoda davvin. Fylkkagieldda bajitdasi mihttu lea ain ovdanahttit buori, ovttadrvosas,

almmolas ja ldvdaduvvon balvalusfalaldaga olles fylkkas.

Romssa ja Finnmarkku ovdéanahttin regiovdnan fylkkagielda digu earret eard angirussat daid

bargguid:

Dalkkadat ja Biras: Romssa ja Finnmarkku energiijahdlddaseami bajitdasi mihttu lea
energiijabeavttalmahttin, guoddevas energiijabuvttadeapmi ja eanet geavaheapmi odasmahtti

energiijas.

Nuorat ja mielvaikkuheapmi: Bargat vai juohke ovttaskas nuorraolmmos vasiha birgehallama

ja lihkostuvvama iezas eallimis.

Mahttu ja oahppu: Mihttomearri lea ahte Romssa ja Finnmarkku nuorat galget rahkkanahttot
buoremusat boahttediggi bargoeallimii. Galget molssolas, lavdaduvvon falaldat mat leat
heivehuvvon regiovnna darbbuide. Romssa ja Finnmarku galgd ovddasduvdi nanneme
sdmegielaid, ja das lea guovddas doaibma calmmustahttit siamegielaid nationala hastalusaid ja

vejolaSvuodaid.

Ealahus: Fievrredit ealdhuspolitihka mii 1dh¢a dili offensiivvalas, oddahutkan, mahttovudot ja

birasustitlas ealahusdoaimmaide.

Vuoddostruktuvra ja johtalus: Bargat aktiivvalaccat sihkkarastime ahte olles Romsa ja
Finnmarku oazzu digitdla vuoddostruktuvrra mii add4d buohkaide seamma vejolasvuodaid ja
avkkastallat vejolasvuodaid maid eanet digitaliseren séhttd addit, sihke ovttaskas olbmuide,

ealdhusdoibmii ja baikegottiide.

Dearvvasvuohta: Buorre almmolas dearvvasvuodabédlvalus mas miehta riikka lea
seammadassasaS olaheapmi spesialistadearvvasvuodabalvalusaide. Mii haliidit almmolas
dearvvasvuodabalvalusa olamuttos buohkaide gos buot &ssiin leat ovttadrvosa$ dearvvaSvuoda-

ja fuollabalvalus, beroskeahtta persovnnalas ekonomiijas, orrunbaikkis, gielas ja kultuvrras.

Kultuvra ja falastallan: Bisuhit daid ollu ieSgudetlagan festivalaid ja kulturvasahusaid, ja
lah¢it dili odda aktevrraide, proSeavttaide ja lagidemiide. Loktet falastallama, nannet
professunealla beali, hukset eaktodédhtolasvuoda, nannet rekrutterema ja oazzut falastallama ja

kultuvrra olamuttos buohkaide.
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Suodjalus: Joatkit ja nannet ovttasbarggu gaskal fylkkagieldda ja suodjalussuohkaniid
(Malatvuopmi, Beardu ja Orjjes-Raisa), aigumusain nannet gearggusvuoda, dieduid juohkima

ja ovttastahttima dafus.

Davviguovllut: Aigeguovdilastit davviguovllupolitinka (dm. olgoriikapolitihka guovlluin
polaragierddu davabealde), ja valdit politihkalas jodihandoaimma urbana arktalaS guovllu

ovdaneamis. *

*-* Vizzon Callosis «Et sterkt nord/Nanus davvi». Bargiidbellodaga, Guovddasbellodaga ja

Sosialisttalas Gurutbellodaga politihkalas vuoddu, Romssa ja Finnmarku 2019-2023.

Politihkalas organiseren

Vuoddudeaddji fylkkadiggi mearridii 28.10.2019 ahte Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas
galga leat parlamentarisma stivrenvuohkin, mii mearkkaSa ahte lea fylkkaraddi gii jodiha

halddahusa.

Fylkkasatnejodiheaddji nammada Fylkkaraddejodiheaddji ja sus lea véastideaddji doaibma
fylkkadikki ektui go raddehusas lea stuoradikki ektui. Fylkkaraddejodiheaddji nammada ies
iezas fylkkaradiid.

Fylkkadiggi lea bajimus politihkala$ orgdna Romssa ja Finnmarku fylkkagielddas ja das leat 57

airasa olles regiovnnas.

Fylkka assit valljejit odda fylkkadikki juohke njealjat jagi. Fylkkasatnejodiheaddji jodiha
fylkkadikki. Fylkkasatnejodiheaddji jodiha fylkkadikki Coahkkimiid ja lea fylkkagieldda

rievttalas ovddasteadd;i.

boahtan fylkkaradis. Fylkkadiggi vallje airasiid daid komiteaide:

e Kultuvra, dearvvasvuohta ja riikkaidgaskasa$
e Pléna ja ekonomiija
e Oahpahus

e Biras ja ealdhus
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e Johtalus

Fylkkaradis leat vihtta miellahtu, ja sii fuolahit beaivvéala§ politihkala§ doaimma.

Fylkkaraddejodiheadd;ji lea fylkkagieldda bajimus halddahuslas jodiheadd;i.

Nuoraid fylkkadikkis lea hupmanriekti Fylkkadikkis a$Siin mat gusket nuoraide, ja sii leat
referansajoavkun fylkkagieldda bargui pldnaiguin ja 4sSiiguin mat gusket manaid ja nuoraid

berostumiide.
Halddahuslas organiseren

Oktasaslavdegoddi mearridii  12.06.2019 ahte Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda
jodihanstruktuvra galga leat diviSuvdnamodealla. Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas lea
halddahuslas jodihanjoavku mas leat farus okta fylkkadirektevra ja njeallje

diviSuvdnadirektevrra.

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas leat sullii 3200 bargi. Fylkkagielddas lea
ovddasvastadus dehala$ bargguide dakkar surggiin nugo joatkkaoahpahusas, kultuvrras,
albmotdearvvasvuodas, batnedearvvasvuodas, kollektiivajohtalusas, fylkkageainnuin,

servodatovdaneamis ja regiondla- ja arealaplanemis.

Organisasuvdnakdrta (O mearkkasa Oarji ja N mearkkasa Nuorta, ja ¢djeha gos jodiheadd;ji gdvdno)

Organisasjonskart Troms og Finnmark fylkeskommune

Fylkesradsieder

Fylkosrad Fylkesrad Fylkesrid Fylkesrid
T T

Fylkesrhdsieders kantor i i naring og 2 i Kultur og levekar Divisjonsdirekiar plan og skonomi

egging (0]

Kultur [0]
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Balvalussuorggit
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda doaimmaha daid balvalusaid fylkka albmogii:

e Skuvla ja oahpahus

e Luondu, dalkkadat ja biras

e Pléna ja gulaskuddamat

e Kulturarbi

e Albmotdearvvasvuohta, falastallan ja olgoeallin
e Riikkaidgaskasas

e Ovttaidahttin

e Johtalus

e FEaldhusovdaneapmi

e Kultuvra

e Batnedearvvasvuohta

e Samegiella ja kvena/darosuoma

e Doarjja, stipeanda ja balkkaSumit

Fylkkagielddalas doaimmat

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas lea ovddasvastadus joatkkaoahpahussii man sahtta valdit

20 joatkkaskuvllas, 1 fagaskuvllas, 1 albmotallaskuvllas ja SMI-skuvllas:

e Alta videregiende skole / Altta joatkkaskuvla

e Bardufoss videregiende skole / Beardogorzzi joatkkaskuvla

e Breivang videregaende skole / Breivang joatkkaskuvla

e Fagskolen 1 Nord — Tidligere Fagskolen 1 Kirkenes / Girkonjargga fagaskuvla,
Fagskolen i Troms / Romssa fagaskuvla og Nordkapp maritime fagskole / Davvinjargga
marititbma fagaskuvla

e Hammerfest videregdende skole / Himmarfeastta joatkkaskuvla

e Heggen videregaende skole / Heggen joatkkaskuvla

e Ishavsbyen videregdende skole / Ishavsbyen joatkkaskuvla
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Dasa

Kirkenes videregdende skole / Girkonjargga joatkkaskuvla
Kongsbakken videregaende skole / Kongsbakken joatkkaskuvla
Kvaleya videregdende skole / Sallira joatkkaskuvla

Lakselv videregdende skole / Leavnnja joatkkaskuvla
Nordkjosbotn videregidende skole / Gargana joatkkaskuvla
Nordkapp videregaende skole / Davvinjargga joatkkaskuvla
Nord-Troms videregdende skole / Davvi-Romssa joatkkaskuvla
Pasvik Folkehayskole / Bahcaveaji albmotallaskuvla

Sjevegan videregaende skole / Vuotnasiidda joatkkaskuvla
SMI-skolen / SMI-skuvla

Stangnes Ra videregdende skole / Stdggogeazi Ré joatkkaskuvla
Tana videregéende skole / Deanu joatkkaskuvla

Tromsdalen videregaende skole / Salasvakki joatkkaskuvla
Vadse videregiende skole / Cahcesullo joatkkaskuvla

Varde videregaende skole / Varggaid joatkkaskuvla

lassin lea Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas ovddasvastadus

almmolas

batnedearvvaSvuodabalvalusaide, dasa gullet 44 batneklinihka ja 4 spesialistabalvalusa:

Alta tannklinikk / Altta batneklinihkka

Bardu tannklinikk / Beardu batneklinihkka
Berlevég tannklinikk / Bearlavahki batneklinihkka
Burfjord tannklinikk / Buvrovuona batneklinihkka
Bétsfjord tannklinikk / Bdhcavuona batneklinihkka

Finnsnes tannklinikk - Universitetsklinikk / Finnsnesa batneklinihkka —

Universitehtaklinihkka
Gratangen tannklinikk / Rivttaga batneklinihkka
Hammerfest tannklinikk / Hammarfeastta batneklinihkka

Hansnes tannklinikk / Hansnesa batneklinihkka
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e Harstad hovedtannklinikk — Universitetsklinikk / Harsttaga batneklinihkka -
Universitehtabatneklinihkka

e Hasvik tannklinikk / Aknoluovtta batneklinihkka

e Hatteng tannklinikk / Hahta batneklinihkka

e Havoysund tannklinikk / Avanuori batneklinihkka

e Honningsvag tannklinikk / Honnesvagi batneklinihkka

e [Ibestad tannklinikk / Ivvarstadiid batneklinihkka

e Kanebogen tannklinikk / Kanebogena batneklinihkka

e Karasjok tannklinikk / Kéra§joga batneklinihkka

e Kautokeino tannklinikk / Guovdageainnu batneklinihkka

e Kirkenes tannklinikk / Girkonjargga batneklinihkka

e Kjollefjord tannklinikk / Gilivuona batneklinihkka

e Kroken tannklinikk / Biezavakki batneklinihkka

e Kvalgysletta tannklinikk / Salnjargga batneklinihkka

e Kveafjord tannklinikk / Giehtavuona béatneklinihkka

e Lakselv tannklinikk / Leavnnja batneklinihkka

e Lyngseidet tannklinikk — Universitetsklinikk / Ivgumuotkki batneklinihkka —
Universitehtaklinihkka

e Mehamn tannklinikk / Donjevuona batneklinihkka

e Malselv tannklinikk — Universitetsklinikk / Malatvuomi batneklinihkka —
Universitehtabatneklinihkka

e Nesseby tannklinikk / Unjargga batneklinihkka

e Nordgya tannklinikk/ Davvisullo batneklinihkka

e Olderdalen tannklinikk / Dalusvéakki batneklinihkka

e Sjovegan tannklinikk / Vuotnasiidda batneklinihkka

e Skjervey tannklinikk / Skiervva batneklinihkka

e Sonjatun tannklinikk — Universitetsklinikk / Sonjatuna batneklinihkka -
Universitehtaklinihkka

e Storsteinnes tannklinikk / Njargga batneklinihkka

e Sarreisa tannklinikk / Raisavuona batneklinihkka
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e Sor-Tromseya tannklinikk — Universitetsklinikk / Matta-Romssasullo batneklinihkka —
Universitehtaklinihkka

e Tana bru tannklinikk / Deanusalddi batneklinihkka

e Tannklinikken Asgérd sykehus / Asgard buohcceviesu batnedivssohat

e Tjeldsund tannklinikk / Dielddanuori batneklinihkka

e Tromsdalen tannklinikk / Salasvakki batneklinihkka

e Universitetsklinikken / Universitehtabatneklinihkka

e Vadse tannklinikk / Cahcesullo batneklinihkka

e Varde tannklinikk / Varggaid batneklinihkka

e Oksfjord tannklinikk / AkSovuona batneklinihkka

e Kjeveortopedisk klinikk i Alta / Allta oalolortopedala$ klinihkka

e Tann- og kjevekirurgisk klinikk, Hammerfest / Himmarfeastta batne- ja
oalokirurgiijalas klinihkka

e Tannhelsetjenestens kompetansesenter for Nord-Norge (TkNN) / Davvi-Norgga
batnedearvvasvuodabalvalusa gealboguovddas (TKNN)

e TkNN avdeling Finnsnes / TkNN ossodat Finnsnes

Funktiondla juohkin
Politihkalas organiseren

Romssa ja Finnmarkku fylkkadiggi mearridii 14.12.2021 politihkala$§ mearridanproseassa ja
alggahit juohkima Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas. Fylkkadikki a§§emearrddusa mielde
galga juohkinproseassa politihkalac¢at jodihuvvot ja sajaiduhtton fylkkadikkis. Dan vuodul
go leat Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda mii mearradusa dahkat dan guokte odda
fylkkagieldda olis, de mearridii fylkkadiggi politihkala§ mearradusmodealla juohkinmuddui

4881 93/21 meannudeamis.

2023 cavcca valljejuvvojit odda fylkkadikki dabalas suohkan- ja fylkkadiggevalggas.
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Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda lea 4sahan golbma lavdegotti, mat dassazii go
heaittiheapmi fApmui boahta oddajagiméanu 1.b.2024:s, galga fylkkadiggai buktit

asSeevttohusaid.

vvvvv

vvvvvvvvvv

Finnmarkui

Halddahuslas organiseren

Fylkkaraddi mearridii 488is 323/21 alggahit proSeavtta heaittihit Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda.
Seamma a88is mearriduvvui ahte plana- ja ekonomiija diviSuvnna diviSuvdnadirektevrra virgi
rievdaduvvo namahussii nuorta fylkkadirektevra ja ahte fylkkadirektevrravirgi rievdaduvvo namahussii
oarji fylkkadirektevra. Dat guokte fylkkadirektevrra muddema plana- ja ekonomiija diviSuvnna ja
fylkkaraddejodiheaddji kontuvrra nu ahte Sadda funktionala juohku. Mearriduvvui nai ahte funktionala
juohku galga ¢ielggaduvvot mudui nai. Fylkkadirektevrrat leaba maiddai proSeaktajodiheadd;it
Romssa fylkkagieldda ja Finnmarkku fylkkagieldda é&sahemiide. Romssa gaskaboddosas
fylkkadirektevra lea Camilla Bjorn ja Finnmarkku fylkkadirektevra lea Oystein Ruud.
Oddajagiménu 1.b. 20234 lea aigi fapmuibidjat daid odda fylkkagielddaid.

Fylkkagieldda  funktiondla  juohkima mangnel mearriduvvojedje  guokte  odda
organisaSuvdnakartta - okta Finnmarkku guovddashalddahussii ja okta Romssa

guovddashalddahussii.

Finnmarkku guovddashalddahus
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4. Kapihttal Njuolggaduscallosat ja standarddat

Guovddas njuolggaduscallosat almmolas$ arkiivvaide ja dokumentasuvdnahalddaseapmai leat
arkiivaldhka, arkiivaldhkaasahus, riikkaarkivara lahkadsahus, ja almmolaSvuodalaga ja
halddaSanlaga relevanta mearradusat. Lassin leat eard lagat, ldhkadsahusat ja instruvssat mat

vaikkuhit dokumentasuvdnahalddaseapmai, arkiivarahkadeapmai ja arkiivvaid geavaheapmai.

Guovddas njuolggaduscallosat

Lov om arkiv (arkivlova)
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Arkiivalaga ulbmil lea sihkkarastit ahte arkiivvat main lea mearkkaSahtti kultuvrrala$ ja
dutkama dafus arvu, dahje mat sisttisdollet rievttdlaS dahje dehala§ halddahuslas

dokumentasuvnna, gahttejuvvojit ja leat olamuttos boahtteaiggis.

Forskrift om offentlege arkiv

Lahkaésahus lea addon arkiivalaga vuodul ja dievasmahttd 1dga mearrddusaid. Lahkadsahus
gusto dusse bargui almmolas arkiivvaiguin. Arkiivaldhkadsahusas leat mearradusat lanjaid birra
gos vurkkoda arkiivva, gaibadusat digitdla journala- ja arkiivavuogadahkii, mot galga
sihkkarastit dokumeanttaid autenttalaSvuoda, ja mot sihkkarastit olbmuide ja organii alcces
beassanlagi arkiivadvdnasiidda. Arkiivaldhkadsahusas leat maid mearradusat mot giedahallat

arkiivva jus dat heaittihuvvo, sirdojuvvo dahje addojuvvo eret.

Forskrift om utfyllende tekniske og arkivfaglige bestemmelser om behandling av offentlige

arkiver (riksarkivarens forskrift)

Riikaantikvara ldhkaasahusas leat mearradusat alit detalljadasis mat eambbo Cilgejit arkiivalaga
ja arkiivalahkadsahusa bajitdasi mearradusaid. Dat guoska earret eard arkiivalanjaid
gaibadusaide, arkiivaplana gaibadusaide, digitala arkiivavuogéddaga ja arkiivadokumeanttaid
digitdla meannudeami gaibadusaide, eret addima digemuddui, mearradusaide mat leat vurkema

ja kassaSuvnna birra, ja eanet.

Gaskavuohta eara lagaide ja lahkaasahusaide

Lov om rett til innsyn i dokument i offentleg verksemd (offentleglova) og Forskrift til

offentleglova (offentlegforskrifta)

Lahka wvuoigatvuoda birra beassat oaidnit almmolaS§ doaimmaid dokumeanttaid
(almmolasvuodaldhka)sisdoalla mearradusaid vuoigatvuoda birra beassat oaidnit (geahcadit)
almmola$ halddaseami dokumeanttaid. Valdonjuolggadus lea ahte buohkat sdhttet gaibidit
beassat oaidnit 4s§edokumeanttaid, journalaid ja eara sullasa$ registariid. Lagas leat maiddai
mearradusat dan birra mii adno leame dokumeantan ja goas dokumeanta Sadda
almmolaZzzan. AlmmolaSvuodaldhkadsahusas leat maid mearrddusat almmolasvuodalahka

doaibmasurggiid spiehkastagaid birra.
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Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker (forvaltningsloven)

Lahka lea bajitdasi ldhka mii valdo atnui buot a§Semeannudeamis, nu guhkd go eard lahka ii
gusto sierralagaid mielde. HalddaSanldga mearradusaid ¢uovvun géaibida ahte halddaSanorganas
leat dilalasvuodat ortnegis dokumentaSuvdnahdlddaSeami dafus. Lahka cilge earret eara
dokumentasuvdnageatnegasvuodaid, asSemeannudannjuolggadusaid ja proseassagaibadusaid.

Sisdoalla mearradusaid javohisvuodabéakku birra.

Forskrift om elektronisk kommunikasjon med og i forvaltningen (eForvaltningsforskriften)

Lahkaédsahusa ulbmil lea oktasa$ njuolggadus mii bidjad rdmmaid elektrovnnalas gulahallama
sihkkaris ja beaktilis geavaheapmai halddasemiin ja halddaseamis. eHalddaSanldhkadsahus

sisdoalld mearradusaid mat addet laidestusaid arkiivadsaheami rutiinnaide ja prosedyraide.

Lov om nasjonal sikkerhet (sikkerhetsloven) og Instruks for behandling av dokumenter som

trenger beskvttelse av andre grunner enn nevnt 1 sikkerhetsloven med forskrifter

(beskyttelsesinstruksen)

Laga ulbmil lea eastadeaddji doaibmabijuiguin oadjudit riikka sihkarvuoda ja dehéla$ nationala
sihkarvuodaberostumiid. Lahka galgd maid fuolahit ovttaskasolbmuid riektesihkarvuoda ja
oadjudit luohttdmusSa balvalussii ja alkidahttit bearraigeahcu das. Diedut ja dokumeanttat main
leat diedut maid galga suddjet dian njuolggaduscallosa mielde fertejit meannuduvvot
earenoamazit arkiverenproseassain. Dat mielddisbukta ahte orgdnain main lea dahkamu§
dakkar avdnasiiguin, fertejit leat suddjejuvvon arkiivvat lassin daid dabalas. Lahkadsahusat leat
rahkaduvvon diehtojuohkinsihkarvuhtii, bargiidsihkarvuhtii, industriijasihkarvuhtii = ja
sihkarvuodaadministraSuvdnii. Earenoamdzit diehtojuohkinsihkarvuoda ldhkadsahus lea
relevanta arkiivvalac€at giedahallat dokumeanttaid mat leat graderejuvvon sihkarvuodaldga

mielde.

Dearvvasvuodaldgat

Dearvvasvuodalagaide gullet eanet lagat ja lahkadsahusat mat leat dehdlaccat arkiivvaide,
earenoamdzit  pasieantadokumentasuvnna  giedahallan, ja  manga  njuolggadusa

javohisvuodabdkku birra. Dan njuolggaduscallosis leat mearrddusat mat gustojit lassin

28


https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1967-02-10?q=Forvaltningsloven
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2004-06-25-988
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-01-24?q=Sikkerhetsloven
https://lovdata.no/dokument/INS/forskrift/1972-03-17-3352?q=beskyttelsesinstrukser
https://lovdata.no/dokument/INS/forskrift/1972-03-17-3352?q=beskyttelsesinstrukser
https://lovdata.no/dokument/INS/forskrift/1972-03-17-3352?q=beskyttelsesinstrukser

Troms og Finnmark fylkeskommune
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda
Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni

halddaSanlaga javohisvuodabakku njuolggadusaide. Dearvvasvuodalagaid dehaleamos lagat ja

lahkaasahusat leat:

e Helsepersonelloven ja pasientjournalforskriften sisdoallaba oktiibuot eanet

njuolggadusaid pasieantajournalaid ¢allima ja giedahallama birra.

o Helseregisterloven lea sierraldhka personregistara ja persondieduid giedahallamii

dearvvasvuodavuoigatvuoda suorggis, ja mii nu guhkas go laga doaibmaviidodat lea,

boahta dan suorggis persondiehtolaga sadjai.

o Helseforetakslovenmudde gaskavuoda gaskal dearvvasvuodadoaimmaid ja arkiivalaga

go dearvvasvuodadoaimmat adnojit arkiivaldga mielde leat almmolas organan.

o Spesialisthelsetjenesteloven mudde geatnegasvuoda seailluhit, balkestit dahje eret addit

pasieantaarkiivvaid mat gullet spesialistadearvva§vuodabalvalusa doaimmaide.

e Lov om tannhelsetjenesten (tannhelsetjenesteloven)fylkkagieldda ovddasvastddusa

birra ja makkar joavkkuid batnedearvvasvuodalahka siskkilda.

Lov om offentlege styresmakters ansvar for kulturverksemd (kulturlova)

Kulturlahka lea raimmalahka man ulbmil lea nannet fylkkagieldda ovddasvastadusa ovddidit ja
lah¢it dili oalle ieSgudetlagan kulturdoaimmaide, kulturldga § 1. mielde. Kulturdoaimmat leat

definerejuvvon § 2 leame:

o Rahkadit, buvttadit, doaimmahit, gaskkustit ja juogadit daidda- ja earad

kulturovdanbuktimiid
o Kulturarbbi suddjet, ovddit ipmardusa ja viidaset fievrredit dan
e Searvat kulturdoaimmaide

e Ovdanahttit kulturfagala§ mahtu ja gelbbolasvuoda

Lov om planlegging og byggesaksbehandling (plan- og bygningsloven)
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Plana- ja huksenlaga mearradusat movt riikka arealaid galga geavahit ja muddet. Planen laga
mielde galgd veahkehit ovttastahttime stahtala§, regionalalas ja suohkanla$ bargguid ja addit
vuodu mearradusaide geavahit ja suddjet resurssaid. HuksenasSemeannudeapmi laga mielde
galga sihkkarastit doaimmat davistit lagain, lahkaasahusain ja planamearrddusain. Lagas leat
prinsihpat universala habmema birra maid galgd vuhtiivaldit ovttaskas huksendoaimma
planemis ja gaibaddusain. Seamma guoska mandid ja nuoraid bajasSaddaneavttuid beroStumiid

ja birrasiid estehtalas habmema défus.

Lov om avleveringsplikt for allment tilgjengelege dokument (pliktavleveringslova)

Laga ulbmil, numot definerejuvvo 1.§:s, lea oadjudit eret addima dokumeanttain, dabalas
olamuttos dieduiguin nationdla Coakkaldagaide, vai dat duodaStusat norgga kultuvrras ja
servodateallimis sahttet seailluhuvvot ja leat dokumentasuvdnan ja dahkkot oldmuttolazzan
dutkamii. Addingeatnegasvuohta fuolaha dasto ahte dat oassi norgga kulturarbbis mii boahta
ovdan almmuhuvvon &vdnasiin valdo varas manitdigéi. Fylkkagielddat galget addit nugo

guhkesaiggeplanaid, diehtojuohkinavdnasiid ja jahkedieddhusaid.

Lov om opphavsrett til dndsverk mv. (dndsverkloven)

Vuoignpaduodjeldhka dadja sus gii rdhkada wvuoignaduoji lea dahkkivuoigatvuohta
bargui/buktui. Vuoigpadujiin das oaivvilduvvo juohkeldgan girjjalasvuoda, diedala§ dahje
daiddalas  barggut/buvttut  beroskeahttd  ovdanbuktinvuogis ja  ovdanbuktinhdmis.
Dahkkivuoigatvuohta adda rajiiguin mat vuoignaduodjelagas almmuhuvvojit, laga § 2 olis,
oktoraddenvuoigatvuoda vuoignaduodjai go rdhkada bistevas dahje gaskaboddosas gahppalaga
das ja bidja dan oldamuddui albmogii, 4lgoalgosas dahje rievdaduvvon hamis, jorgaleamis dahje
giedahallamis, eard girjjalaSvuoda- dahje daiddaslajas dahje eara teknihkas. Lahka danne bidja
rajild geavahit avdnasiid mat gullet ldga njuolggadusaid vuolldi. GeavatlacCat dan

mielddisbukté ldhka maid bidja réjiid geavahit almmolas arkiivvaid arkiivadvdnasiid.

Lov om grunnskolen og den vidaregdande opplaeringa (opplaringslova) og Forskrift til

opplaringslova
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Oahpahusldhka lea oktasas§ lahka almmolas vuoddoskuvlii ja joatkkaskuvlii, ja
oahppofitnodagaide ja ravisolbmuide badjel oahpahusagi geat eai leat cadahan vuoddoskuvlla.
Lahka siskkilda nai privahta vuoddoskuvllaid mat eai leat dohkkehuvvon friddjaskuvlalaga

mielde ja danne eai oac¢o stahtadoarjaga, ja ruovttuoahpahusa.

UNESCO-konvensjonen av 2003 om vern av immateriell kulturarv

Konvensuvdna lea internationdla rimmarahkadus ulbmiliin fuolahit vuoinnalas kulturarbbi, ja
dakko bokte calmmustahttit aktejumi ja dohkkeheami guoskkehuvvon servodagaid, joavkkuid-
ja ovttaskasolbmuid vuoinnala$ kultuvrii. Arkiivadvdnasat ovddastit dan oktavuodas dehalas
nationdla ja regionala dokumentaSuvnna kulturovdanbuktimiin. Juridihkala§ dokumeantan
stahtaidgaskasa$ désis, konvensuvdna bidja norgga servodahkii geatnegasvuodaid vuoinnalas

kulturarbbi suddjema dafus.

Personopplysningsloven og Forskrift om behandling av personopplysninger

Dievaslas njuolggadusaid pasieantadieduid meannudeamis muddejit Persondiehtolahka,
Personsuodjalusmearrddus (GDPR) ja Lahkaasahus persondieduid meannudeamis.
Personsuodjalusmearradusas lea mearkkasupmi buot persondieduid meannudeapmai maiguin
doaibma bargd. Mearrddus definere persondieduid meannudeami leat buot mallet
persondieduid meannudeapmi, ovdamearkka dihte registreren, vurken, ddssadaddan, sirdin,
almmuheapmi ja sihkkun. Earenoamas kategoriijaid persondieduid meannudeamis leat garraset

gaibadusat meannudeapmai go eard persondieduid meannudeapmai.

Standarddat

Noark 5 versjon 5. 5 Standard for elektronisk arkiv
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Noark lea norgga standdrda dokumentaSuvdnahalddaseapmai ja arkiivardhkadeapmai.
Gaibadusat biddjojit arkiivastruktuvrii, metadieduide ja funkSunalitehtii, ja lea geatnegahtti
almmolas$ organaide elektrovnnala$ dokumeanttaid journalii ¢allit ja arkiveret. Riikkaantikvara

lea rahkadan standardda ja bajasdoalla dan.

Internasjonale arkivstandarder innenfor ISO

Internationala arkiivastandarddat bidjet vuodu movt oddaaigasa$ arkiivarahkadeapmi galga
ddhpahuvvat, ja lea dehélas diehtun buohkaide geat bargat oddadigésas arkiivvaiguin - maiddai
Norggas. Standarda add4d rammaid ja fuolaha das lea vuolleradji. Internationdla standarddat
dokumentasuvdnahéalddaseapmai ja arkiivaradjui leat njuolga adnon Noark 5:ii dan dafus gos
standarddaid gaibadusain lea leama$ nanu relevansa norgga dilalasvuodaide, de mii leat
geavahan gaibadusaid juo dadjat njuolga jorgaluvvon. Viidamusat leat ISO-standarddat, muhto

gavdnojit nai eard, nugo Moreq, OAIS j.e.

Kapihttal 5 Diehtosihkarvuohta, personsuodjaleapmi
oaidnin/geahcécanvuoigatvuoda spiehkasteapmi

Arkiivaldga 6.§ nanne ahte almmola$ organaide lea arkiiva geatnegahtton, ja dat galget
ordnejuvvot ja dsahuvvot nu ahte dokumeanttat sihkkarastojit diehtogaldon daladigéi ja
manitaigdi buohkaide geain leat rievttadla§ gaibadusat. Go lea ollislas halddaseapmi
dokumentasuvnnas, de sahtta sihkkarastit rievttes beassama, ulbmilla§ geavaheami, rievttes
aigai sihkkuma ja bisuheame seailluhan veara dieduid. 5. Kapihtal ¢4jeha movt Romssa ja

Finnmarkku fylkkagielda barga diehtosihkarvuodain ja beassanstivremiin.

Diehtosihkarvuohta

Diehtosihkarvuoda prinsihpat:
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e Luhtolasvuohta mielddisbukta ahte diedut leat klassifiserejuvvon, nu ahte luhtola$ dahje
fitnodasensitiiva diedut eai Satta veaiddalassii, ja sihkkarastd ahte eai beasa dieduid
oaidnit eambbo go sii geat beassanlohpi dieduide.

e Dichtoteknologiija (DT) - Integritehta lea sédhka sihkkarastit diehtokvalitehta. Dat
mielddisbuktd ahte diedut ja systemat galget leat riekta, dievaslacCat ja odasmahtton.
Dokumentasuvdnahalddaseapmi - Ahte dokumentasuvnnas lea [Integritehta,
mielddisbukta dat lea dievaslas ja rievdatkeahtes.

e Beasatlasvuohta mearkkasa sihkkarastit ahte sis geain galgd beassan dieduide lea
beassanlohpi. Dat mielddisbukté ahte diedut ja systemat galget olamuttolac¢at olbmuide
balvalusla§ darbbuiguin ja ahte Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas leat
definerejuvvon rollat ja vuoigatvuodat.

e Luohtehahttivuohta mearkkaSa ahte dokumentaSuvnnas lea sisdoallu masa sahtta
luohttit dievaslas$ ja darkilis jievzan transakSuvnnain, doaimmaid ja faktain maid galga
duodastit. Dat galget sahttit vuoddun maniscuovvu transakSuvnnaide ja doaimmaide.

e Anihahttivuohta mearkkasa ahte dokumentaSuvnna galgéd sahttit fas gadvdnat, viezzat
ovdan, ovdanbuktot ja dulkot.

e Autensitehta das lea sahka ahte dokumentasuvdna lea dat manin ¢ajehuvvo leame, dat
¢ajeha dan gii dan lea rahkadan, ja dat lea rdhkaduvvon dan digemuttus go ¢4jehuvvo
leat rahkaduvvon.

e Muddejeaddji gaibadusat mielddisbuktet ahte vuhtiivalda integritehta, luhtola§vuoda ja
beasatlasvuoda mat leat addon muddejeaddji  dildlaSvuodaiguin  omd.
Personsuodjalusmuddemiin, rehketdoalloldgas ja earda muddejeaddji dildlaSvuodain

mat gustojit Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda doaimmaide.

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda rdhkada policy diehtosihkarvuhtii. Sihkarvuodapolicy
galga doarjut doaimma strategala$ valljemiid ja beaivvala$§ doaimma. Sihkarvuodapolicy galga
vuoddun sihkkarastit ja suddjet Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda ja fylkkagieldda assiid
dieduid. Oassin Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda jotkkolas proseassas asahit didolasvuoda
digitala sihkarvuhtii, de jdmma cadahuvvojit diehtosihkarvuodakurssat buot fylkkagieldda
bargiide.
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Romssa ja Finnméarkku fylkkagielda lea geatnegahtton praktiseret sihke rabasvuoda ja
gittavuoda. Fylkkagielddas lea ¢adacuovgi hdlddaseapmi mii seammas dokumentere go dat
sihkkarasta personsuodjaleami ja fuolaha ahte diedut mat darbbasit liigesuddjema

meannuduvvojit dohkéala§ vuogi mielde. Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda lea rdhkadan

Diehtovurkenstrategiija: Datalagringsguiden. Strategiija galga alkis wvugiin ¢4jehit mot
ovttaskas bargit sahttet buvttadit, meannudit, juogadit ja vurket dieduideaset. Lea bargi iezas
ovddasvastadus Cuovvut vurkenstrategiija ja klassifiseret dieduid maid galgd meannudit,
juogadit ja vurket. Vai sahttd sihkkarastit ja suddjet dieduid, ja identifiseret arvodasi ja
déarbbaslas sihkarvuodadoaibmabijuid, de ferte dieduid klassifiseret. Diehtovurkenofelas Cilge
vudoleappot movt ovttaskas bargi sahtta arvvostallat ja klassifiseret dieduid ja dan sihkarvuoda,

ja movt dieduid galga buvttadit, meannudit ja vurket.

Almmolas arkiivvaid lahkaasahusa § 7 ja Riikaantikvara lahkadsahusa Kapihttal 2 addet
mearradusaid almmola$ arkiivvaid vurkema ja sihkkarastima birra, ja das leat gaibadusat
arkiivalanjaide. Sihkarvuodadoaimmat mat leat earenoamas dehalaccat
dokumentasuvdnahalddaseapmadi leat diehtoguovddaziid, kébeliild ja earro¢uolmmaid

ieSsuddjen, baber- ja elektrovnnala$ arkiivvaid sihkkarastin, ja arkiivalanjaid sihkkarastin.

Beassan Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda arkiivadvdnasiidda

Fysala$ arkiivadvdnasat, earenoamazit dokumeanttat mat eai leat almmolaccat, vurkkoduvvojit
fylkkaviesus giddejuvvon arkiivalanjain ja arkiivaskabiin maid sahttd lasset. Dusse Ossodaga
bargit besset daidda, ja singuin ferte valdit oktavuoda jus lea darbu gadvdnat dokumeanttaid.
Spiehkastat lea dokumeanttaide mat leat graderejuvvon sihkarvuodaldga mielde ja
dokumeanttaide mat leat graderejuvvon suddjeninstruvssa mielde, daidda ii leat beassanlohpi

eambbo go Fylkkaraddejodiheaddji kontuvrras.

Agsemeannudeddjiin lea dusse beassanlohpi dokumentaguvdnii mii lea darbbaslas sin bargguid
doaimmaheapmai, dm. balvalusla$ darbbuide. Oskkaldas diedut addojit dusse sidjiide geain lea

autorisasuvdna vuostaivaldit ja/dahje meannudit daid dieduid.

Beassanvuoigatvuodat ja beassanstivren muddejit beassanlobi elektrovnnala$§ vurkejuvvon

dokumentasuvdnii.

34


https://tffk.sharepoint.com/sites/hjemmenett-stottefunksjoner/sitepages/datalagringsguide_tffk.aspx

Troms og Finnmark fylkeskommune
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda
Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni

Beassanstivren

Dokumentasuvdna sahttd sisttisdoallat diedut mat ovttaskasolbmo mielas leat hui persovnnalas
diedut, ja mat nai gullet Persondiehtolaga earenoamas kategoriijaid vuollai. Dat mearkkasa ahte
sisdoallu galgd dusSe oldmuttos sidjiide geain leat balvalusla§ darbbut, ja dat galget
suddjejuvvon olbmuin eret geain ii leat lohpi daid oaidnit/geah¢cat. Dusse olbmuin geain lea
balvaluslas darbu dieduide galga beassanlohpi, dm. Sensitiiva diedut galget dusSe olamuttos
bargiide geat darbbaSit beassanlobi vai sahttet doaimmahit bargguideaset. Jodiheadd;i
ovddasvastadus lea saddet diedu Ossodahkii - arkivhjelp@tffk.no go bargi geas leat

beassanlobit lea heaitdn bargodilis, manna guhkitdigdsas javkamii/virgelohpai, dahje molsu
virggi. Beassanlobiid ieSgudet mahpaide ja dokumeanttaide stivrejit ieSgudetlagan

beassankodat, beassanjoavkkut ja ovddasvastideaddji ovttadagat.

Diehtosihkarvuohta ja personsuodjalus

Buot almmola$ organat mat meannudit persondieduid, fertejit vuhtiivaldit diehtosihkarvuoda
iezaset doaimmas. Diehtosihkarvuodas lea sahka giedahallat riskka mii gulld doaimma
diehtoavkkiide ja persondieduid meannudeapmai. Diehtosihkarvuoda sahttd defineret
funkSuvdnan mii sihkkarastd diedut leat suddjejuvvon savakeahtas oaidnima/geah¢fama

vuostd, dat lea olamuttos go darbbasa, ja dat lea suddjejuvvon savakeahtes rievdademiid vuosta.

Persondiedut leat mangga hamis. Dat sahttet prentejuvvot dahje cCallojuvvot bahpirii,
vurkejuvvot elektrovnnalaccat, sirdojuvvot poasta dahje elektrovnnala§ media bokte, dahje
muitaluvvot njalmmalaccat. Beroskeahttd movt gaskkusta ja vurke dieduid, de daid alohii galgé
suddjet dohkalas vuogi mielde. Lea dehala§ ahte persondieduid meannuduvvojit
personsuodjalusa njuolggadusaid mielde. Lahkamearradusat gustojit buot doaimmaide mat
meannudit persondieduid iezas bargiid, kundariid, geavaheddjiid dahje eardid birra.
Valdoprinsihppa General Data Protection Regulation - GDPR (Persondiehtolahka EO
personsuodjalusmearradusain) lea ahte persondieduid dusSe galgd atnit go lea Cdielga

spesifiserejuvvon digumu$ dasa.  Persondiehtolaga 8.§ mielde sahttd persondieduid
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meannudeapmi dahkkot “jus lea darbbaslas arkiivadigumusaid dafus, mas albmot berosta,

aigumusat mat gullet diedalas dahje historjjalas dutkamii dahje statistihkala$ digumusaide".

Almmolas arkiivvain leat ollu persondiedut mat giedahallojuvvojit elektrovnnalaccat. Das leat
vaikkuhusat sihke dokumeanttaid ja dieduid journalii ¢allimii, suddjemii ja arkiveremii.
Dokumentasuvnna mas leat persondiedut, ii sdhte dusSe sihkkut Persondiehtolaga mielde jus

dat galgd seailluhuvvot Arkiivalaga mielde.

Persondiedut leat buot diedut ja arvvoStallamat mat sahttet Cadnot ovttaskas olbmui. Dabalas

persovdnadiedut leat namma, adreassa, telefonnummar, e-poasta ja riegddannummar.

Earenoamds persondieduid kategoriijaid meannudeamis (ovdal gohfoduvvon sensitiivvala$
persondiehtun) leat garraset gdibadusat meannudeapmai go eard persondieduid
meannudeapmai. Dat leat diedut mat gaibidit liigesuddjema, nugo diedut nalalas dahje

cearddala$ gullevaSvuoda, oskku, dearvvasvuodadieduid, seksuéla soju j.e. birra.

Ii leat dussSe Persondiehtolahka ja Personsuodjalusmearrddus mii stivre movt doaibma galga
giedahallat diehtosihkarvuoda. Dan dahka nai Almmolasvuodaldhka, Sihkarvuodalahka,
Suddjenbagadus ja eHalddasanldhkadsahus.

Javohisvuodabaggu, oaidnin-/geahcéanlohpi ja graderen.

Arkiivaasahusat lea arkiivalahkadsahusa 24.§ vuosttas laddasa mielde oppalas geatnegasvuohta
lah¢it dili dlbmogii geavahit arkiivadavdnasiid oaidnin-/geah&Canlobi, javohisvuodabakku ja
graderema gustovas mearradusaid mielde. HalddaSanlaga 13.§ c, goalmmat ladas, manemus
cuokkis ¢ajeha ahte javohisvuodabaggu bistd dabalaccat 60 jagi. Sihkarvuodalaga 5.3§ nuppi
manemus ¢uogga mielde, de nohka dieduid sihkarvuodagraderen 30 jagi mannel jus eard ii leat
mearriduvvon. Eard mearradusat javohisvuodabdkku ja graderema bisttu birra sahttet gustot

laga dahje ldhkaasahusa oppalas mearradusaid mielde.

Halddasanldga 13.§ mudde javohisvuodabakku mii mearkkasa ahte juohkehaccas gii
doaimmaha balvalusa dahje barggu halddaSanorgana ovddas, lea geatnegasvuohta hehttet ahte
oktage beassa dieduid oazzut fitnodatciegusvuodaid dahje eard persovnnalas dilalasvuodaid

birra.  HalddaSanldgas lea spiehkastus dabalaS persondieduide, earret eard nammii,
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riegddannummarii ja ¢ujuhussii, mat gullet doahpagii “persovnnalas dildla§vuodat”. Ti leat

nappo javohisvuodabaggu buot persondieduide.

Lahka oaidnin-/geahc¢éanlobi birra almmolas doaimma dokumentii (almmolasvuodaldhka)

Algoalggus leat visot halddahusa a3$edokumeanttat almmolaééat. Almmolasvuodalahka galga
sihkkarastit buohkat sahttet oazzut lobi oaidnit/geahcat almmolaS aSSedokumeanttaid,
journalaid ja sullasa§ registariid. Seammads cujuha almmolasvuodaldga 3. kapihttal
Spiehkastusaide oaidnin-/geah¢Canlobis, earret eard diedut mat javohisvuodabakku
vuollasaccat ja organa siskkaldas dokumeanttat. Vaikko dokumeanttat eai leat almmolaccat, de
séhttet buohkat bivdit oaidnin-/geah¢Canlobi, ja fylkkagielda galga arvvostallat sahtta go addit

ollisla§ dahje belohahkii oaidnin-/geah¢canlobi.

Dokumeanttat mat eai leat almmolac¢at, dm. eai galgga leat olamuttolac¢Cat buohkaide, dat leat
merkejuvvon “Eai almmolac¢at” ja de ¢ujuhuvvo fylkkagieldda reivemalliin man lahkavuodu
geazil eai leat almmolacc¢at. Lahkaparagrafat leat maid sisagoddojuvvon fylkkagieldda 43se- ja

arkiivasystemii Public 360.

Cilgehus ILahkavuoddu: Cilgehus
Gaskaboddosaccat Almmolasvuodalaga 5.§ Mapiduvvon oaidnin/geah¢Can
giddejuvvon
[i almmuhuvvon AlmmolaSvuodalaga 7.§ [i almmuhuvvon interneahtas
[i almmolas Almmolasvuodalaga 11.§ [i almmolas ldhkadsahusa
vuodul
[i almmolas AlmmolaSvuodalaga 12.§ Reasta dokumeanttas ii leat
almmolas
[i almmolas Almmolasvuodalaga 13.§, g€. [Persovnnalas dilalasvuodat -
HalddaSanlaga 13.§ vuosttas [Diedut mat gullet
laddasa nr 1 javohisvuodabakku vuollai
[i almmolas Almmolasvuodalaga 13.§, g€. [Ealahusdiedut - Diedut mat
HalddaSanlaga 13.§ vuostta$ |gullet jdvohisvuodabakku vuollai
laddasa nr 2

37



GV

Troms og Finnmark fylkeskommune
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda
Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni

go dain leat diedut main lea

eilvvolas mearkkaSupmi

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 14.§

Organa siskkaldas dokumeanttat

Ii almmolas

Almmolasvuodalaga 15.§

Siskkaldas dokumeanttat
olggobealde

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 16.§

Oaidnit/geahccat fylkkagieldda

siskkaldas dokumeanttaid

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 18.§

Diggeassedokumeanttat

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 20.§

Olgoriikapolitihkala$§ beroStumit

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 21.§

Nationala suodjalus- ja

sihkarvuodaberoStumit

[i almmolas

Almmolas$vuodalaga 23.§

vuosttas ladas

Dohkalas cadaheapmi
ckonomiijas, balka- ja

personalahalddaseamis

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 23.§

nuppi ladas

Rammasiehtadusat eanandoallo-,
guolastus- ja

boazodoalloorganisasuvnnaiguin

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 23.§

goalmmat ladas

Spiehkasteapmi mii gulla
almmolas oastimiid falaldagaide
ja protokollaide, Saddet
almmolazzan go lagideaddji lea

valljejuvvon

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 23.§

njealjat ladas

Spiehkastus dokumeanttaide

oamastanberoStumiiguin

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 24.§

vuosttas ladas.

Hehttet almmola$ darkkistan- ja

muddendoaimmaid

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 24.§

nuppi ladas

Vaidda, raporta ja eara
dokumeanta lahkarihkkuma

birra
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Ii almmolas

Almmolasvuodalaga 24.§

goalmmat ladas

Diedut vai garva ranggastahtti

daguid

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 25.§

Assedokumeanta virgaibidjama
dahje virgegoargnuma birra

almmolas balvalusas

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 26.§

vuosttas ladas

Eksamenvastadus dahje sullasas
geahcCaleami vastadus ja

evttohus gilvui dahje sullasazzii

[i almmolas

Finnmarkolaga 26.§ nuppi

ladas

Balkkasumit, gudnemearkkat ja
sullasaccat dassazii juohkin lea
dahkkon, Sadda almmolas go

juhkkojuvvo

[i almmolas

AlmmolaSvuodalaga 26.§

goalmmat ladas

Spiehkasteapmi personregisttar

dieduide

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 26.§

njealjat ladas

Spiehkasteapmi dutkanideaid ja

dutkanproseavtta dieduide

[i almmolas

Almmolasvuodalaga 26.§

vidat ladas

Spiehkasteapmi
riegddannummarii ja nummarii

mas lea vastideaddji doaibma

Lahka nationala sihkarvuoda birra (sihkarvuodalahka) ja instruksa meannudit dokumeanttaid mat darbbasit
suddjema eard sivaid geaZil go dat mat namuhuvvojit sihkarvuodalagas oktan lahkadsahusaiguin

(suddjeninstruksa)

Sihkarvuodaldga 5. kapihttal. Diehtosihkarvuhtii gulla earret eard suddjet suodjalanarvosas
dieduid ja sihkarvuodagraderen. Doaibma galgé, Sihkarvuodaldga 5-2.§, fuolahit lea dohkalas
sihkarvuodadassi suodjalanarvosas dieduide vai diedut:

a) vieris olbmot eai beasa oaidnit/geahc¢cat daid
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b) eai lahppo dahje rievdaduvvo
¢) leat olamuttos balvaluslas darbbuide.

Sihkarvuodaldga mielde 1i galgga doaibma geavahit sihkarvuodagraderema eanet mutto dahje
guhkit digge go darbbasuvvo, ja jus eara ii leat mearriduvvon, de sihkarvuodagraderen nohka
30 jagi geahCen. Sihkarvuodagraderejuvvon diedut galget oldmuttos dusSe olbmuide geain leat
balvaluslas darbbut ja geain lea autoriserejuvvon beassanlohpi dakkar dieduide. Dakkar
olbmuin lea javohisvuodabaggu sisdoalu birra vel mannel nai go gerget barggus dahje

balvalusas.

Suddjeninstruksa adno dieduide maid ii sdhte graderet sihkarvuodaldga mielde. Dat adno
dieduide mat sahttet vahagahttit almmolas beroStumiid, fitnodaga, &sahusa dahje
ovttaskasolbmo. Suddjeninstruksa addd dasa gii giedahalld graderejuvvon avdnasiid
persovnnala§ ovddasvastadusa dasa ahte diedut eai haggan miehtd. Romssa ja Finnmarkku
fylkkagielddas lea sierra Graderejuvvon poastalistu sihke dokumeanttaide graderejuvvon
sihkarvuodaldga mielde ja dokumeanttaide graderejuvvon suddjeninstruvssa mielde mii gavdno

Fylkkaraddejodiheaddji kontuvrras.

Lahkadasahus elektrovnnalas gulahallamii halddahusain ja halddahusas (eHalddasanlahkaasahus)

eHalddaSanlahkadsahus lahc¢a dili nu ahte halddahusain ja halddahusas Saddéd sihkkaris ja
beaktilis elektrovnnala$ gulahallan ja 4$Semeannudeapmi, ja ovttastahttin sihkkaris ja heivvolas
teknihkala§ covdosiiguin. Lahkadsahus galgd ovddidit diehttevasvuoda ja njuovzilvuoda ja
lah¢it dili vai juohkeha$ alkis vugiin sdhttd doaimmabhit ieZas vuoigatvuodaid ja deavdit iezas
geatnegasvuodaid almmola$vuoda ektui. Dat galga earret eara sihkkarastit ahte fylkkagielda
geavaha dohkkehuvvon standarddaid. Lahkadsahusas leat maid gaibadusat sertifikahtaide ja
krypterencoavdagiidda, elektrovnnalas gulahallamii ja elektrovnnalas
elektrovnnalas gulahallama gavdnot sihkarvuodamihtut ja sihkarvuodastrategiijat doaimmas.

Dat galget vuoddun halddaSanorgana diehtosihkarvuodasuorggi siskkaldas bearraigeah¢¢amii.
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6. Kapihtal Ovddasvastadus ja fapmudusat

6. Kapihtal lea bajitdasi arkiivaovddasvastadusa, valdesirdima ja ovddasvastadusjuogu birra

gaskal Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda arkivaraid, jodiheddjiid ja aSSemeannudedd;iid.

Bajitdasi arkiivaovddasvastadus

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas lea ekonomiija Fylkkaradis geas lea bajitdasi
arkiivaovddasvastadus, fapmuduvvon fylkkaradis. Ekonomiija fylkkaraddi maid ovddasvastida
ahte arkiivabarggu organiseren ja cuovvuleapmi davista almmolas 4s§emeannudeami lagaiguin

ja lahkadsahusaiguin.

Airrasgoddi digodagas 2020-2023

Romssa ja Finnmarkku fylkkadiggi meannudii ¢oahkkimis njukéaménu 10.-13.b. 2020:S 4ssi
3/20: Valljet stivrraid, radiid ja lavdegottiid ja dagai cuovvova$ mearrddusa airasgottiid dafus

daid fitnodagaide:

IKA Finnmark IKS

Miellahttu: Kristin Rajala, BB

Sadjasas: Tarjei Jensen Bech, BB Julianne Netteland, BR ja Hanne Linaker, BB

Ii leat oktage fylkkagieldda airras gii cohkkéd IKA Finnmark IKS stivrras.

Suohkaniidgaskasas arkiiva Troms IKS

Miellahttu: Terje Hékstad, SG
Sadjasas: Asne Hogtvedt, SG

Stine Larsen Loso lea Arkiv Troms IKS lahttu Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda ovddas
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Valddi fapmudeapmi

Valdefapmudeami njuolggadusaid' lea Romssa ja Finnmarkku Fylkkaraddi mearridan,
belohahkii Romssa ja Finnmarkku fylkkadikki fdpmudusnjuolggadusaid, golggotménu
28.b.2019 cuogga 2,5, ja ii ldhkanannejuvvon halddasanrievttalas riektenorpmaid vuodul, mat
leat siskkaldas valdesirdima birra. Njuolggadus bodii fapmui mearradusdigemuttu rajes.

Fylkkaraddi mearridii Fapmudusnjuolggadusaid 29.06.2021.

Njuolggadusat sirdit valddi Romssa ja Finnmarkku fylkkaradis nannejit ahte Plana ja
ekonomiija diviSuvdnadirektevrras lea wvaldi sihkkarastit ja fuolahit fylkkagieldda
lahkageatnegahtton bargguid diehtoteknologiijas, diehtosihkarvuodas ja

dokumentasuvdnahalddaSeamis.

DiviSuvdnadirektevrra valdai gulla earret eara:
o hahkat- ja halddasit ikt- ja arkiivavuogadagaid fylkkagieldda ovddas

o halddasit arkiivvaid maid fylkkagielda ja ovddes fylkkagielddat leat rahkadan

arkiivalaga ja gulleva$ lahkadsahusaid mielde
o mearridit ja halddasit fylkkagieldda digitaliserenstrategiija

o mearridit ja halddasit fylkkagieldda vurkenstrategiija, ovdamearkka dihte seailluhan-

ja kassasuvdnamearradusaid
o mearridit ja halddasit fylkkagieldda ikt- infrastruktuvrra, omd. ddhtalinnjaid

o mearridit ja sajustit fylkkagieldda diehtosihkarvuoda, diehtoteknologiija ja

dokumeantahalddaSeami rutiinnaid ja njuolggadusaid.

Funktiondla juohkin

I Njuolggadusat sirdit valddi Romssa ja Finnmarkku fylkkaradis, 4881 20/20568 488e-ja arkiivavuogadagas Public
360:s.
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Valddi fapmudannjuolggadusat rievdaduvvojedje 25.01.2022, mas valdi Romssa ja
Finnmarkku fylkkaradis addo addd Romssa fylkkadirektevrii fapmudusaid Romssas ja

Finnmarkku fylkkadirektevrii fapmudusaid Finnmarkkus. Fylkkadirektevrrat gaskaneaset

vvvvv

Romssa fylkkadirektevrras ja Finnmérkku fylkkadirektevrras lea fapmudus sihkkarastit ja
fuolahit fylkkagieldda ldhkageatnegahtton bargguid diehtoteknologiijas, diehtosihkarvuodas

ja dokumeantahalddaseamis.

Ossodaga ovddasvastadus
Ossodatjodiheaddji ovddasvastadus

Ossodatjodiheddjiin lea bajitdasi fagala§ ovddasvastadus fylkkagieldda dokumentasuvnna
halddaSeapmai ja sii galget fuolahit ahte balvalusat addojit gustovas lagaid ja njuolggadusaid
mielde, ja ahte barggut dahkkojit rasuvnnala§ vuogi mielde vai geavaheaddjit ozzot dan

balvaleami ja daid balvalusaid maid sis lea riekti oazzut.

Ossodatjodiheddjiid ovddasvastadus lea:

o ahte addo dokumentaSuvdnahalddaseamis addo fagalas oahpahus, bagadeapmi ja

cuovvuleapmi fylkkagieldda arkivaraide.

o ahte arkiiva- ja registrerengeatnegasvuodas ja fylkkagieldda asse- ja arkiivavuogadaga
geavaheamis addo darbbaslas oahpahus, bagadeapmi ja cuovvuleapmi

assemeannudeddjiide ja jodihedd;jiide

o ahte rahkaduvvo ollislas arkiivaplana ja seailluhan- ja kassasuvdnaplana ja ahte dat

bajasdollojit
e planet ja Cadahit arkiivafagalas proSeavttaid
e bearraigeahccat arkiivavisttiid ja arkiivalanjaid

o sihkkarastit beaktilis ja alla fagalas dési arkiiva ja dokumentasuvdnahéalddaseamis
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Ossodagas lea ovddasvastadus Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda beaivvalas arkiivabargui.
Buot fylkkagieldda arkivarat galget ovttastahttit journalac¢allima, kvalitehtasihkkarastima,
arkiivaraddjema ja kassasuvnna barggu, ja fuolahit ahte dat dahkko arkiivaplana ja seailluhan-

ja kassasSuvdnaplana mielde.

Arkivarat galget:

e doaimmahit jotkkola§ arkiivabarggu lagaid ja ldhkadsahusaid ja Ossodaga siskkaldas

rutiinnaid ja njuolggadusaid olis.

o fuolahit lea raSuvnnalas$ bargojohtu vai rievttes guoskeva$ olmmos oazzu buot

assaigullevas dokumentaSuvnna

o fuolahit ahte buot planat, rutiinnaid, instruvssat, njuolggadusat mat gullet
fylkkagieldda dokumentasuvnna halddaseapmai rahkaduvvojit ja odastuvvojit, ja

dahkkojit dovddusin ja leat alkit olamuttolaccat buot fylkkagieldda bargiide

o kvalitehtasihkkarastit, journalii ¢allit ja arkiveret dokumeanttaid ja arkiveret 4sSiid
fylkkagieldda asse- ja arkiivavuogadahkii lagaid ja ldhkaasahusaid, ja Ossodaga

siskkaldas rutiinnaid ja njuolggadusaid olis.

e Doallat bajilgova buot dokumentasuvnnas fylkkagieldda fysalas ja elektrovnnalas

arkiivvain, ja fylkkagieldda fagavuogadagain

o fuolahit eret addin vuorkkaide dahkko arkiivaplana bagadallon gustovas

njuolggaduscallosiid ja rutiinnaid mielde.

Ossodatjodiheddjiin lea bajitdasi fagalas ovddasvastadus fylkkagieldda dokumentaSuvnna
halddaseapmai, ja Ossodagas lea ovttas buot fylkkagielddala§ doaimmaid arkivaraiguin
operasuvnnalas ovddasvastadus dasa ahte dokumeantabuvttadeapmi ja dokumentasuvnna

vurken dahkko gustova$ njuolggaduscallosiid mielde.
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Fylkkagielddala§ doaimmaid arkivarat leat geatnegahtton cuovvut Ossodaga siskkaldas
rutiinnaid ja njuolggadusaid. Lassin sin ovddasvastadus lea gaskkustit arkiivafagalas dieduid ja

rutiinnaid iezaset ovttadaga jodiheddjiide ja asSemeannudeddjiide.

Jodiheadd;ji ja 4s§emeannudeaddji ovddasvastadus

Vai asaha buori ja lihkostuvvan 4§§emeannudanproseassa, mas lea buorre kvalitehta, mii lea
luohtehahtti ja beaktil, de gaibiduvvo lagas ovttasdoaibman gaskal arkivaraid, jodihedd;jiid ja
asSemeannudeddjiid. Jodiheddjiin ja 4$Semeannudeddjiin lea dehalas mielovddasvastadus vai

arkiiva alohii doaibma odasmahtton ja beaktilis diehtogaldun.

Jodiheaddjit galget fuolahit Fylkkaradi ovddasvastadusa vai lea ollislas halddaSeapmai su
fagasuorggis lagaid, lahkadsahusaid, njuolggadusaid ja njuolggaduscallosiid olis. Jodiheaddji

galgd ovttastahttit fylkkagieldda bargguid iezas fagasuorggis.

Lea jodiheaddji ovddasvastadus fuolahit doarvai oahpahusa iezas bargiide go guoskd iezas
fagasuorggi asSemeannudanrutiinnaide, ja lagaid ja njuolggadusaid dafus maid bargit darbbasit

assemeannudeami doaimmaheapmai.

Jodiheaddjit ja 4$§emeannudeaddjit leat vasttolacCat arkiveret buot asSedokumeanttaid maiguin
barget, dm. buot aSSedokumeanttat mat almmolasvuodalaga 4.§ olis, adnojit leame

asSedokumeantan organii, registrerejuvvojit asse- ja arkiverenvuogadahkii Public 360:ii.

Jodiheaddji ovddasvastadus lea:

o diedihit Ossodahkii jus asSemeannudeaddjit geaidda jodiheaddjis lea ovddasvastadus,

leat guhka eret barggus
o sus galga leat bajilgovva iezas ossodaga/juhkosa restanssain

o fuolahit bargit geat galget heaittit garvvistit dokumeanttaid ja loahpahit a88iid mat leat
garvasat asSe- ja arkiverenvuogadagas, ja ahte aktiiva dokumeanttat ja as$it sirdojit eara

aSSemeannudeaddjai.
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Aggemeannudeaddji ovddasvéstadus lea:

-----

registrerema fuobma, de ferte diedu addit Ossodahkii

o ahte reivvet, e-poasttat, sms:t ja eard diedut mat bohtet njuolga asSemeannudeaddjai
registrerejuvvojit 4$Se- ja arkiivavuogadahkii, jus leat dokumeanttat mat leat dehalaccat

aSSemeannudeapmai

o darkkistit ahte vuostaivaldon reivvet ja e-poasttat leat registrerejuvvon rievttes assai.

Dat guoska dokumeanttaide maid sihke arkivarat ja 4§Semeannudeaddjit leat registreren.

e dahkat almmolasvuodadrvvostallama ja darkkistit ahte graderejuvvon postii lea/biddjo
rievttes lahkavuoddu jus diedut eai leat almmolaccat. Dt guoskd dokumeanttaide maid

sihke arkivarat ja 4SSemeannudeaddjit leat registreren.

e ahte buot aSSemeannudeapmi dahkko asSe- ja arkiivavuogadagas, dahje heivvolas
fagavuogadagas. AsSedokumeanttaid ii galgga vurket persovnnala$ fiillaide dahje

mahpaide
o valbmet ja garvvistit iezas olggosmanni reivviid ja siskkaldas notahtaid cuovvulemiin
e Cuovvut mearrebeivviid ja restanssaid digemeriid

e 1ii addit eardide beassanlobi luoikkahuvvon fysala$ arkiivadavdnasiidda.

7. Kapihtal Ossodaga organiseren

Kapihttala ulbmil lea muitalit movt Ossodat ja dan ovddasvastadussuorggit leat

organiserejuvvon.

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda galgd dieduin fuolahit ollisla§ sihkarvuodahalddaseami
internationdla ja nationdla standarddaid ja nationéala njuolggaduscallosiid mielde, dasa gulla

nai arkiivaplana ja seailluhan- ja kassasuvdnaplana mii sihkkarasta informasuvnna dieduid birra
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ja vurkema seailluhanveara dieduin. Fylkkagielda galga fuolahit diedut galget leat oldmuttos
guhkesaiggeperspektiivvas, bisuhuvvon integritehtain, eaktivuodain, anihahttivuodain ja
luohtehahttivuodain Prinsihpain lea mearkkaSupmi halddahusa beaivvala$ bargui, ii dusse

garvvistuvvon ja seailluhuvvon dokumentasuvdnii.

Ossodat galgéd fuolahit fylkkagieldda arkiivafagala$§ gelbbolasvuoda ja ovddasvastadusa ja
veahkehit ossodagaid ja juhkosiid, 4$Semeannudedd;jiid ja jodiheddjiid, ¢uovvut gaibadusaid
mat lagain ja ldhkadsahusain gustojit arkiivadoibmii. Arkiivaldga 6.§ mielde galga Romssa ja
Finnmarkku fylkkagielddas leat arkiiva, ja dat galget ordnejuvvon ja dsahuvvon nu ahte
dokumeanttat leat sihkkaraston diehtogaldun dalaaigai ja boahttedigai. Arkiivaovddasvastadus
mielddisbuktd ahte dokumeanttaid galgd giedahallat arkiivanjuolggaduscallosiid olis,

beroSkeahtta makkar vurkenmediumii leat vurkejuvvon dahje makkar vuogadahkii dat gullet.

Ossodat lea juhkkojuvvon golmma ovddasvastadussuorgdi/jovkui; Beaivvala$ doaibma,
Geavaheaddjiveahkki ja oahpahus, ja Siskkaldas darkkisteapmi. Beaivvala§ doaimmas lea
ovddasvastadus giedahallat fysala§ poastta, elektrovnnala§ poastavuostaivaldima,
journalacallima ja kvalitehtasihkkarastit ~dokumentasuvnna Public 360 4asSe- ja
arkiivavuogadagas ieSgudet diviSuvnnaide, ja almmuhit ja kvalitehtasihkkarastit almmolas
elektrovnnala$ journdla. Joavku Geavaheaddjiveahkki ja oahpahus rdhkada ieSgudetlagan
bagadusaid ja doalld kurssaid ja oahpahusa buot bargiide geat geavahit aSSe- ja
Pureservice. Joavkkus Siskkaldas darkkisteamis lea ovddasvastddus planet ja heivehit
dokumentasuvdnaproseassaid Ossodagas ja rahkadit ja odastit bajitdasi dokumentaSuvnnaid
Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda arkiivasuorggis. Olles bajilgovva Siskkaldas

darkkisteami joavkku ovddasvastadussurggiin ¢ilgejuvvo lagabui 8. kapihttalis.

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda lea okta orgéna ja journalacalli ovttadat. Joatkkaskuvllaid,
fylkkagirjeradjosa, Davvi Lavddi ja Guovddashalddahusa bargit, geain lea arkivara doaibma,
barget beaivvala$ bargguid. Arkivarain leat oktasa rutiinnat, njuolggadusat ja planat. Ase- ja
arkiivavuogadagas Public 360:s lea oktasa$ journalaovttadat ja arkiivardhkadeaddji mii adno
sihke héalddahusla§ ja politihkala§ &4sSemeannudeapmai. Public 360 lea Riikaantikvara

dohkkehan ja dat deavdd NOARK-standardda gaibaddusaid nu ahte diedut eai leat
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gavdnanlahkai olbmuide geain vailu beassanlohpi ja vuogadat lea duSSe olamuttos

autoriserejuvvon geavaheddjiide.

Ossodagas lea ovddasvastadus oktasa§ poastavuostdivaldimii (postmottak(@tffk.no) olles

Guovddashalddahusa ovddas. Buot joatkkaskuvllain leat sierra poastavuostaivaldimat ja buot
arkiivaarvvolas dokumentaSuvnna registrerejit skuvllaid bargit geain lea vuoigatvuohta
rdhkadit odda 4sSiid ja dokumeanttaid Public 360 4sSe- ja arkiivavuogédagas.
Bétnediv§Sohagain leat sierra poastavuostdivaldimat, muhto sii eai geavat aSSe- ja
arkiivavuogadaga Public 360, eaige beasa dohko. Leat dusse valdobatnedoaktarat juohke

guovllus geat geavahit 48Se- ja arkiivavuogadaga Public 360, ja sis leat vuoigatvuodat rahkadit

vvvvv

2021 juovlamanu rajes lea Ossodat ozzon odda virggi - It- arkivara asSe- ja arkiivavuogadahkii
Public 360, geas earret eara lea ovddasvastadus integrasuvdnii Public 360 vuosta,

systemaeaiggatbargguide ja Public 360 bargoproseassaid digitaliseremii ja automatiseremii.

Funktiondla juohkin

01.01.2020 rajes 2020 oddajagimannui lei Ossodat IT ja Dokumentasuvdnahalddaseami
ossodaga vuolldsa$ mii gulai Plana ja ekonomiija diviSuvnna vuollai. Funktiondla juohkima
mannel lea mearriduvvon galga leat ovttasbargu gaskal ossodaga
Dokumentasuvdnahalddaseapmi Finnmarku  ja ossodaga Diehtojuohkin-  ja
dokumentasuvdnahalddaseapmi Romssa dain surggiin gokko lea darbbaslas gitta 31.12.2023

radjai.

8. Kapihtal Dokumentasuvdnaproseassaid planen ja lahcin

Buorit dokumentaSuvdnaproseassat leat dehdlas oassin hdlddahusa barggus oazzumis
sihkkareamos ja stivrejuvvon arkiivarahkadeami fylkkagielddas. Dan kapihttala ulbmil lea
Cilget halddahusa dokumentasuvdnaproseassaid ja makkar planat, strategiijat, rutiinnat ja

instruvssat mat leat vuoddun fylkkagieldda arkiivabargui. Dat ii leat dievasla$ bajilgovva,
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muhto dusSe oanechis ovdanbuktin muhtun oasis bajitdasi dokumentaSuvnnas fylkkagieldda

arkiivafdgasuorggis maid Ossodat rahkada.

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas lea ovddasvastddus universdla habmemii iezas
balvalussurggiin, vrd. 17.-19.§ radjai dassearvo- ja vealahanldgas. Dat mielddisbukta earret
eard ahte fylkkagielddas lea ovddasvastadus dahkat servodaga olamuttolazzan ja heivehuvvon
buohkaide. Ossodat lea miellahttu suorgerasttideaddji joavkkus mii barga kartet ja ovttastahttit
buot fylkkagielddalas arjabidjamiid universdla hdbmemis. Mihttomearri suorgerasttideadd;i
joavkkuin lea olahit buori halddahusla§ ¢anastumi bargui, ja nannet fylkkagieldda barggu
universala habmemiin. Ossodat geahccala vuhtiivaldit universala hdbmema prinsihpaid go

rahkada dokumeanttaid maid buohkat nagodit lohkat ja ipmirdit.

FunkSuvdnavudot klassifikasuvdna

01.01.2020 rajes geavaha Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda funkSuvdnavudot
klassifikaSuvdnavuogadaga asSe- ja arkiivavuogadagas. Klassifikasuvdnakodat leat juhkkon
gavcei valdofunkSuvdnii mat fas leat juhkkon vuollefunkSuvnnaide. FunkSuvnnat leat
fylkkagielda bajitdasi ovddasvastadussuorggit. FunkSuvdna muitala juoidd dan birra maid
fylkkagielda barga. Das leat eanet 48Semeannudan- dahje bargoproseassat mat muitalit movt
doaibma doaimmaha barggu. Juohkin funkSuvnnaide galgé veahkkin vai Cilgehusaide eai nu
olus vaikkut organisasuvdnarievdadusat ja daid lea geahppaset odasmahttit ja bajasdoallat diggi
badjel. Dasa lassin berre alkibut sahttit doaimmahit kassaSuvnna seailluhan- ja

kassasuvdnapléana olis.

Seailluhan- ja kassaSuvdnaplana

Almmolas arkiivvaid seailluheami ja kassaSuvnna muddejit Arkiivalahka, Almmolas arkiivvaid
lahkaasahus ja Lahkadsahus mas leat lassi teknihkala$ ja arkiivafagala§ mearrddusat almmolas
arkiivvaid giedahallamii. Pldana lea bajilgovva dokumentasuvnnas mii buvttaduvvo

fylkkagielddas ja galga go dat seailluhuvvon agibeaivai vai balkestuvvot, arkiivaldhkadsahusa

49



Troms og Finnmark fylkeskommune
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda
Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni

7. kapihttala olis. Planas galget digemearit man guhkd galga seailluhit dokumentasuvnna
ovdalgo dan d4ramusat sahttd balkestit. Seailluhan- ja kassaSuvdnaplana lea juhkkon
funkSuvdnasurggiide, dan mielde movt lea definerejuvvon Riikaantikvara lahkadsahusas. Plana
galga maid sisttisdoallat fylkkagieldda iezas arvvostallamiid guhkit seailluheami birra, mii lea

seailluhit arkiivadvdnasiid maid seailluhan ja kassaSuvdnamearradusaid olis lea lohpi balkestit.

2023:s alggahuvvui proSeakta ovttas olgguldas lagidedd;jiin - Dansk Scanning, rahkadit Romssa
ja Finnmarkku fylkkagildii seailluhan- ja kassasuvdnaplana. ProSeakta galgd plana mielde

valbmanit 2023 golggotmanus.

Guhkesaiggeseailluheami plana

Buot almmolas doaimmat berrejit rahkadit plana elektrovnnalas arkiivaavdnasiid

guhkesaiggeseailluheapmai. Plana galga sisttisdoallat:

e Dbajilgova buot doaimma elektrovnnalas$ arkiivaavdnasiin, mii das galga seailluhuvvot ja

galget biddjot digemearit goas eretvaldin ja vurken galga dahkkot juohke vuogadagas.

o konkrehta Ccilgehusa movt fylkkagielda galgd c¢adahit barggu elektrovnnalas

vuogadagaid eretvaldimiin ja vurkemiin.

e gollomerostallama ja iezas bargiid vurdojuvvon digegeavaheami, ja vejolas goluid oastit

darbbaslas progrdmmaavdnasiid ja davviriid.

o Cilgehusa movt fylkkagielda galgd ruhtadit goluid elektrovnnala$ arkiivadvdnasiid

eretvaldimiin ja vurkemiin.

Giehtagirji dokumentasuvdnahalddaseapmai

Giehtagirji  dokumentaSuvdnahalddaSeapmai  rahkaduvvui  siskkaldas  geavaheapmai

jodiheddjiide ja aSSemeannudeddjiide, ja galggai veahkkeneavvut

dokumentasuvdnaproseassaid njuolggadusaide ja rutiinnaide. Doppe sahttet Romssa ja

Finnmarkku fylkkagieldda bargit gavdnat vastadusaid dasa movt
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dokumentasuvdnahalddaseami  galgd  doaimmahit  fylkkagielddas, ja  dieduid
dokumentasuvdnahalddaseami guoski lagain ja njuolggadusain. Giehtagirji Cilge proseassaid
mat gullet bargiid ¢uovvulanovddasvastadussii ja das maid leat asSe- ja arkiivavuogadaga

Public 360 geavaheaddjibagadusat.

Jahkejuvla

Almmola$ arkiivvaid 4.§ Léahkaasahusa mielde lea Fylkkaraddi bajimus jodiheaddji
fylkkagielddas, ja lea su ovddasvastadus fuolahit ahte arkiivabargu lea oassin fylkkagieldda
siskkaldas darkkisteamis. Jahkejuvla lea dehala$ oassi fylkkagieldda siskkéaldas darkkisteamis.
Dat mudde ja bidja laidestusaid vai fylkkagielda barga aktiivvalacCat buorideame iezas
bargoproseassaid ja jotkkolaccat darkkista ja plane fylkkagieldda bargguid. Nu séhtta doahttalit
lahkageatnegahtton bargguid maid fylkkagielda galga dahkat. Jahkejuvllas gaibiduvvo
digodatla§ vuogédat doaimma dokumentaSuvdnabarggu planemii, ovdaneapmai ja
darkkisteapmai, ja dan valdodovdomearkan lea ahte dat lea asahuvvon siskkaldas

darkkistanvuogadahkan.

Ossodat geah¢Cala bargat systemahtalaccat, ja Ossodahkii rdhkaduvvon jahkejuvla lea dehélas
oassin siskkdldas dokumentasuvdna- ja bargoproseassaid struktureremis. Dat addd stuorat
vejolaSvuodaid bargagoahtit vailevaSvuodaiguin ja headjuvuodaiguin, dan sadjai go dusSe

manitaiggis arvvostallat bohtosiid.

Njuolggadusat, instruvssat ja rutiinnat (Mielddus arkiivaplanas)

Almmolas$ arkiivvaid 12.§ mielde galga fylkkagielda rahkadit rutiinnaid ja njuolggadusaid
dokumentasuvdnii mii gulla arkiivii. Arkiivanjuolggadusat galget sihkkarastit dokumentereme
darbbaslas dieduid, seammas go diedut valdojit varas vai boahttediggis leat olamuttos
gealbosirdimii. Njuolggadusat, instruvssat ja rutiinnat galget vaikkuhit mearredidolas stivremii
dokumeanttain dan rajes go daid vuostiivaldd dahje buvttada dassazii go vurkejuvvojit,
balkestuvvojit dahje geigejuvvojit. Seammas dat leat vuoddun sihkkaris seailluheapmai ja

raSuvnnala$ fas gavdnamii. Danne leat manga beali dokumeantagiedahallamis mat darbbasit

51



Troms og Finnmark fylkeskommune
Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda
Tromssan ja Finmarkun fylkinkomuuni

rutiinnaid ja njuolggadusaid, seammas go dat unnit dahje eanet fatmmastit ja gusket eanas
bargiide. Rutiinnat fertejit fuolahit gdibadusaid mat galget biddjot dokumeantagiedahallamii ja
arkiveremii. Callojuvvon prosedyraid sahtta alkibut arvvostallat, ja jamma arvvostallan

prosedyrain sahttd vuoddun kvalitehtasihkkarastit dan oasi arkiivabarggus.

Arkiivaplana mildosiin gavdna earret eard njuolggadusaid, instruvssaid ja rutiidnacilgehusaid

daid surggiide:

e Njuolggadusat oldmuttos buot bargiide; Personalamahpat, c¢allinnjuolggadusat,

graderen, diediheapmi j.e.
e ASSemeannudeami rutiinnat.

o Instruvssat arkivaraide ja fylkkagielddala§ doaimmaid arkivéaraide; Journalacallin,
arkiivardddjen, poastagiedahallan, journalacallin, arkiveren, kvalitehtasihkkarastin,

divvun, sihkkun j.e.

e Periodala§ rutiinnat nugo geigen, bdalkesteapmi, fysala§ arkiivadvdnasiid j.e.

luoikandarkkisteapmi.

Buot njuolggadusat, instruvssat ja rutiidnacilgehusat doibmet veahkkereaidun ja cilgejit
bienalacfat movt bargguid galgd doaimmahit. Daid sahtta rievdadit darbbu
mielde. Ovdamearkka dihte galgd rievdadit rutiinna jus bargu rievda dahje bohtet odda
olgguldas dahje siskkaldas laidestusat. Njuolggadusat, instruvssat ja rutiidnacilgehusat leat

oassin arkiivaplanas ja daid galgé alohii ¢uovvut.

Riska- ja hearkkesvuodaanalysa arkiivvas ja arkiivabalvalusas

Riska- ja hearkkesvuodaanalysa lea analysa mii Cilge ddhpahusaid ja dahpahusaid merostallon
vaikkuhusaid duodalasvuoda ja jahkehahttivuoda vuodul. Riskagiedahallama definiSuvdnan
leat ovttastahtton doaimmat maiguin stivre ja darkkista doaimma riskka vuodul. Vaikkuhusaid
arvvostallan lea dehalas reaidun vasttolasvuhtii. Ii dat veahket dusSe fylkkagieldda

giedahallanvasttolaca sihkkarastit ddvisteami njuolggaduscéllosa gaibadusaiguin, muhto
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maidddi dokumenteret ahte leat dahkkon doarvai doaibmabijut mat sihkkarastet

njuolggaduscalus lea cuvvojuvvon.

9.Kapihtal Cilgehus arkiivva ja faigavuogadaga birra

Daén kapihttala ulbmil lea addit dieduid fagavuogéadagaid birra, ja ¢ilgehusa boarraset ja oddaset
arkiivadvdnasiin maidda Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddas lea ovddasvastadus. Dat adda
maid bajilgova 4sSe- ja arkiivavuogadaga Public 360 huksehusas man Romssa ja Finnmarkku

fylkkagielda geavaha.

Historihkka
Finnmarkku fylkkagielda

1996-2005 Finnmarkku fylkkagielddas lei arkiiva- ja 4$§emeannudanvuogéadat Doculive. 2006-
2012 Finnmarkku fylkkagielda molssui 4sSe- ja arkiivavuogadahkii Public 360 on-premise.
SirdaSumis elektrovnnalas arkiivii 01.01.2013 r4jes biddjui Cielga aigodatearru &sSe- ja
arkiivavuogadagas Public 360 on-premise. Buot aktiiva 4asSit ovdal 2013 ozzo odda
aSSenummara ja biddjui ¢ujuhus boares basii ja odda basii, boares ja odda 4$Senummariin.

Public 360 on-premisas lei sihkkaris sona.

Arkiivaoasit

Namma

Opmodat

Ohppiidmahpat

Bargiidmahpat

ASSearkiiva

Arkiivvat ovdal 1976
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Finnmarkku fylkkagielda lea ovttas Finnmarkku Fylkkamanniin geigen arkiivadvdnasiid ovdal

1976 1IKA Finnmarkui.

* 1992, geassemannu 100 hildomehtera
* 1992, juovlamannu 40 hildomehtera

* 1993 60 hildomehtera.

Dat ledje oasit Fylkkamanni arkiivvas mat ¢uvvo Finnmarkku fylkkagielda farrema mielde go

dat sirrejuvvui eret Fylkkamanni halddahusas 1976:s.

Arkiivvat 1987 rdjes 2008 radjdai - stihta valddii badjelasas dearvvasvuodadsahusaid
fylkkagielddas

Fylkkagielddalas doaimmaid sirdojuvvon arkiivaavdnasat mangel go Stahta valddii badjelasas
dearvvasvuodaasahusaid fylkkagielddas: Hammerfeastta nuoraidruoktu, FMN Finnmarkku
Manaid- ja nuoraidguovddas Annejohka, Karasjoga Nuoraidruoktu/Nuoraidguovddas, Altta
Nuoraidruoktu, Bergstien Assansearvevuohta, Altta Bearassuodjalankontuvra , Hammerfeastta
Bearassuodjalankontuvra, Sieidd4joga Skuvla, Sis Finnmarkku bearaSsuodjalankontuvra,
Béahcavuona  Dearvvasvuodaguovddas/buohcciviessu,  Finnmarkku  govdafierpmadat,
Geavaheaddjilavdegoddi, Finnmarkku  falastallankonsuleanta ja  Sis  Finnmadarkku

nuppastuhttinprogramma.

Gaiddusarkiiva

Gaiddusarkiiva lea oktasa$ arkiivadokumeanttaide maid buot Guovddashalddahusa ossodagat
leat sirddn dohko. Sirdon arkiivadokumeanttat Guovddashalddahusas (1976-1997)
géaiddusarkiivii leat ordnejuvvon ossodagaid mielde. Lassin lea gaiddusarkiivvas ossodat
vurkemii gos seailluhit saddejuvvon arkiivadvdnasiid fylkkagielddala§ ovttadagain ja

fylkkagielddala§ doaimmain mat leat heaittihuvvon.
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Buot ossodagaid assearkiivvat leat ordnejuvvon KS ¢oavdaga mielde ja assit leat ordnejuvvon
arkiivabovssaide, earret Huksenetahta SND-arkiiva mii lea ordnejuvvon gielddaid mielde juogo

arkiivabovssaide dahje jorri hilduide.

1988 Gaiddusarkiiva (guovddasarkiiva ordnen)

1988 rajes lea adahuvvon aigodahttin 4 jagi aigodaga badjel mii sirdojuvvui gaiddusarkiivii.
Mannel guovddas arkiivabalvalusa, de assit arkiverejuvvojit ossodagaid rastd, eai Sat

ossodagaid mielde.

Guovddashalddahusa spesialaarkiivvat

Oddasisorganiseremis ¢ohkkejuvvon arkiivabalvalussii 1997:s, de bahce muhtun etdhtaide
muhtun spesialaarkiivvat. Ovdalgo Finnmarkku fylkkagielda Sattai olleselektrovnnala$ 2013:s,
de guovddasarkiiva journalii ¢alii ja skannii dokumeanttaid ja saddii origindladokumeanttaid

gullevas ossodahkii. Arkiivvat leat ain aktiivvat diehtobuvttusin.

Lohpedokumeanttat 2019:s ain journalii ¢allojedje guovddasarkiivvas, ja dasto saddejedje daid

gullevas ossodahkii gos vurkkodit originalaid.

Origindlat earenoamas sisavaldimii joatkkaskuvllain maidddi saddejuvvojedje gullevas

ossodahkii, gos sii cabadedje ohcamiid 6 manu mangel.

Sis geain ledje spesialaarkiivvat, lei 2020 radjai ovddasvastadus cCorget ja vurket

arkiivadvdnasiid. Dain geain ledje spesialaarkiivvat ledje:
e Oahpahusossodat - originalat erenoamas sisavaldimii ovdal 2013:1ii.
o Johtalusossodat- gdlvodoaibmalobit, matke-/bussedoaibmalobit ja taksedoaibmalobit.

o Kulturossodat - Kulturmuitoregisttar/planaassearkiiva, Registtar oddaset aiggi

kulturmuittuin ja Kulturhistorjjalas arkiiva.

Finnmarkku fylkkagieldda fagavuogadagat - doaimmas ovdal 01.01.2020
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Mintid

Arena

Asta

Bibliofil

Kultuvrralas skuvlalavka

Dentica

DenTool

DG Buss

Digora

EBokbib

Eksamen

Oahppi PC

[Escali Financials

Facad

Facilit

Fotostation

F-skyss

Hyperion

Hypernet

[t's Learning

KGV og KAV

LAO

Micromac

INordAtlas

INovashem

OnVisit besgkssystem

OPG

Opus Dental og Opus SMS

Orthoanalyzer

OTTO
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Partitur

Personala- ja jodiheaddjegiehtagirji

Primus

Privatistweb

Prosjektportalen
Public 360
Sats Skole

Skjemalesning

Skolearena

Status Q

Tanntroll

Trios

Visma enterprise

Eksamen

Vigo oahpahus
Vigo OT
Vigo sentral/Web

Vigo Voksen

Vigo ressursstyring

Romssa fylkkagielda

Aigodagas 1976 rajes 2002 radjai ledje buot etahtat ja doaimmat ieSheanalis
arkiivardhkadeaddjit main lei ovddasvastadus iezaset baberarkiivvaide. 1988 oddajagimanu
1.b. Alggii Guovddashalddahus EDB-vudot journéla- ja arkiivavuogadagain Unique. Dat lei
dusSe poastajourndla registreret sisa- ja olggosmanni poastta. 1995 oddajagimanus fylkkagielda
geavahiSgodii odda 4sSe- ja arkiivavuogadaga, Kontor 2000. FEanas etahtat

Guovddashalddahusas ledje mielde oktasa§ guovdduStuvvon arkiivvas ja arkiivabalvalusas.
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Dan dahtona rajes buot olggosmanni reivviid ja dokumeanttaid ollesteavsttat vurkejuvvojedje

asSe- ja arkiivavuogadahkii Kontor 2000:11. Vuogadat lonuhii nama EDB Sak ja Arkiv 2006:s.
Etahtat ja doaimmat mat serve oktasa$ diehtobasii Guovddashalddahusain:

e Huksen- ja opmodatossodat oddajagiméanu 1.b.1997 rajes

e Kulturossodat oddajagimanu 1.b. 1999 rajes

e Romssa fylkkakulturguovddas oddajagimanu 1.b.2004 rajes

e Buot joatkkaskuvllat oddajagimanu 1.b. 2006 rajes

Etahtat ja doaimmat main ledje ieZaset diehtobasat:

o FylkkareviSuvdna digodagas 1999-2004 (DearvvaSvuodaodastusa oktavuodas

diehtobasa heaittihuvvui go fylkkareviSuvdna ii lean Sat fylkkagielddalas doaibma)
o Buot joatkkaskuvllat digodagas 1999-2005

o Romssa fylkkajohtolat Sattai ossodahkan Johtalusetahta vuollai oddajagimanu 1.b. 2016

rajes. Aigodagas 2011-2015 sis lei sierra arkiiva.

Bealle elektrovnnala§ ESA historihkka adnui Romssa fylkkagielddas 2003:s-2012 radjai.
Romssa fylkkagielda molsui dievaselektrovnnala$ asSe- ja arkiivavuogadahkii ESA:i 2013:s.
Dat geavahuvvui 2019 lohppii. Goappas asse- ja arkiivavuogadagain lei klassifiseren; K-kodat

(Oktasasluohkat, Fagaluohkat ja Lassikodat).

Arkiivaoasit - ESA 2013-2020 radjai

Namma - beaivvalas$ arkiiva

Akvakultuvra

Opmodatarkiiva

Oahppi/Fidnooahppi/Reélagelbbolasvuohta
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Oastin

Kultursuodjaleapmi

Lohpearkiiva

Bargit

Plana

ProSeaktaarkiiva

ASSearkiiva

Spealloruhtaarkiiva (STUI)

Batnedearvva$vuodasiehtadusat

Mildosat

Arkiivvat ovdal 1976 ja arkiivvat mat gulle fylkkagielddalas doaimmaide sadde stahtalas

1989:s juolludii Romssa fylkkagielda rudaid vai Romssa Stéhtaarkiiva nakcii ¢ohkket, ordnet
ja seailluhit buot boares arkiivvaid gitta 1976 jahkelogu radjai. Dat arkiivadvdnasat ja
arkiivakatalogat addet bajilgova historihkas ja dvdnasiin ja makkar etahtat ja doaimmat daid

geigejedje. Arkiivakatalogaid vurkkodit Ossodagas Romssa Fylkkaviesus.

Stahta  valddii  badjelasas  eaiggatovddasvastddusa  almmola§  buohcceviesuide
buohcceviessoodastusain mii biddjui johtui oddajagiméanu 1.b.2002:s. Arkiivadvdnasiid dafus
mearridii departemeanta ahte sihke asSearkiivvat ja pasieantajournalat galget bissut dain

ovttaskas buohcceviesuin gos ledje leamasSan.

Stahta valddii badjelasas eaiggatovddasvastadusa mandidsuodjalussii ja garrenavnnasdiksui
2004:s. Dan badjelasasvaldimis buot aktiiva pasieantamahpat sirdojedje stahtii ja heaittithuvvon
pasieantaméhpat geigejuvvojedje Romssa fylkkagieldda arkiivavuorkai. Seamma ordnet gustui

asSearkiivvaide ja personalamahpaide.
Baberarkiivvat

Baberarkiivvat radhkaduvvon aigodagas 1976 rajes 1999 radjai leat ordnejuvvon,

katalogiserejuvvon ja geigejuvvon Arkiv Troms IKS:i, mii doaibmé arkiivavuorkan Romssa
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fylkkagildii. Arkiivvat leat eanas digodahtton juohke 5. jagi. Baberarkiivvat rahkaduvvon

gaskal 2000 ja 2012 leat vurkejuvvon arkiivalanjaide Romssa Fylkkaviesus.
Kopiijagirjjit

oddajagimanu 1.b. 2013 radjai, dalle molssui Romssa fylkkagielda olleselektrovnnala$ a3Se- ja

arkiivavuogadahkii ESA:i.

Arkiivaraiddut

Akvakultuvra

Siehtadusat

Asodagat

Asodatsearveasodagat - Pantaobligasuvnnat ja

eanaoamastanduodastusat

Huksenassit

Huksensuodjaleapmi

Doarjja dallodoallogavppiide

Drosse

Opmodatarkiiva
Juohkin
FYSAK

Galvofievrredeapmi

Vealgebearran

Girku, girkogérddit, bahpagardimat

Klientaarkiiva

Suohkanlas planat
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Kultureanadagat, historjjalas birrasat

Laigohuvvon lanjat

Laigoheaddjit

Fidnooahppimahpat 3

Museat ja coakkaldagat

Coahkkinbeavdegirji - Fylkkadiggi

Coahkkinbeavdegirji - Fylkkaraddi

Oddagilvin

PantaobligaSuvnnat - Vealgebahpirat

Bargiidarkiiva (babir)

ProSeaktaarkiiva

Muddenplanat

Muddenplanat - Mearriduvvon

Ruvttobiila

As3i 1 (Agsearkiiva - babir)

As§i 2 (AsSearkiiva - babir)

Meahcceluottat

BatnedearvvasSvuodasiehtadusat

Teknihkala$, maritiimmalas birrasat

Doarjjaarkiiva

Romssa fylkkakulturguovddas 1

Romssa fylkkakulturguovddas 2

Laigohanarkiiva

Bajasdoallanarkiiva

Romssa fylkkasuohkana fagavuogadagat - doaimmas ovdal 01.01.2020

Ad Travel

Agresso - Okonomi

Asta
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ArcGis

Bibliofil

Bookbites

Cert

Kultuvrralas skuvlalavka

Digora

Dimaxis Pro

DK delta

[Eco Online

Ek giehtagirji

Eksamen

ESA - A& ja arkiiva

ESA historikk - A$§i ja arkiiva

[Exstensor

FARA

Facad

Facilit huksenrehketdoallu

Facilit Utleie

Filemaker

Fronter

Fluix

Fotoware — Fotostation

Frida

GP-units

HMS Pasieantajournal

HMs Oppvekst

Hyperion

Infodent

Imagebank Dentalfoto

[IDA Innkjepsdb
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KGV ja KAV

Kontraktsweb

Suohkan TV

Lokus

Micromac

INovaschem

OTTO

OPUS Dental

Opus SMS

OnDemand 3D betraktning

Privatistweb

Sats skole

Skolearena

Skoleportalen

Ohcanskovi Virggit

TT-web

Trapeze

TromsAtlas

'Visma HRM

Visma Travel

'Visma Link

INovaschem

Privatistweb

Primus

ProSeaktaportala

Sats Skole

Scanora 3D rentgen

Skolearena

Vigo fagaoahpahus

Vigo oahpahus
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Vigo OT

Vigo sentral/Web

Vigo Voksen

Fagavuogadagat — eai aktiivvat Troms fylkkasuohkan

HK-Oppvekst

Unique

'Videokonferanssat

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda - oktasaslavdegoddi

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielddaid ovttastahttimis asahuvvui oktasaslavdegoddi.

Oktasaslavdegoddi geavahii aSSe- ja arkiivavuogadaga Public 360 online iezas sisa- ja

olggosmanni dokumeanttaide, ja Soahkkindokumeanttaide. Aigodat go 433e- ja arkiivavuogadat

adnui lei 2019 rajes 2020 radjai. Dan vuogéadagas ledje 35 geavaheaddji.

Arkiivaoasit

FN Agsearkiiva 2019

FN Coahkkin ja lavdegoddi 2019

Arkiivacoavdda/Klassifikasuvdna

000 OrganisaSuvdna ja halddahus

100 Plana ja buSeahtta

200 Rehketdoallu ja findnsahalddaseapmi
400 Personalapolitihkka, - halddaseapmi

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda mannel 01.01.2020

AgZe- ja arkiivavuogddat Public 360
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2019:s mearriduvvui ahte Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda galgd atnui valdit
olleselektrovnnala$ 4sSe- ja arkiivavuogadaga Public 360 online. D4t adno a$Semeannudit ja
arkiveret dokumentaSuvnna man lea geatnegahtton journdlii callit ja arkiivaarvosas

dokumentasuvnna. TietoEvry lea fuolahan, hdlddaSan ja bajasdoallan TietoEvry.
AsSe- ja arkiivavuogddaga Public 360 huksehus:

Asseslajat:

Assi, Bargit, Oahpahus ja Sensitiiva 433i.

Metadahta AgSi: Beassankoda, beassanjoavku, namma, ovddasvastideaddji, stahtus,

journalaovttadat, arkiivaoassi, funkSuvdna, vej. gulahallanolbmot, proseakta ja notahta

Metadahta Bargit: Beassankoda, namma, ovddasvastideaddji, stahtus, journalaovttadat,

arkiivaoassi, funkSuvdna, vej. gulahallanolbmot, proseakta ja notahta.

Metadahta Oahpahus: Beassankoda, beassanjoavku, namma, ovddasvastideadd;i, stahtus,
journalaovttadat, arkiivaoassi, riegddannummar ja funkSuvdna, aSSebealli ja vej. proseakta ja

notahta.

Metadahta Sensitiiva: Beassankoda, namma, ovddasvéstideaddji, stdhtus, journalaovttadat,

arkiivaoassi, funkSuvdna, vej. gulahallanolbmot, proseakta ja notahtta

Beassanstivren:
Olgguldas beassanstivren

Siskkaldas beassanstivren

Dokumeantakategoriijat:

Gohdécéun - metadahta unnimusat: As$i, dokumeantakategoriija, beassankoda, beassanjoavku,

namma, ovddasvastideaddji ja stahtus.
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Siehtadus - metadéhta unnimusat: A$§i, dokumeantakategoriija, beassankoda, beassanjoavku,

namma, ovddasvastideadd;ji ja stahtus.

Mearradus - metadahta unnimusat: Assi, dokumeantakategoriija, beassankoda, beassanjoavku,

namma, ovddasvastideadd;i ja stahtus.

Loahpalas mearradus - metadahta unnimusat: A$$i, dokumeantakategoriija, beassankoda,

beassanjoavku, namma, vuostaivaldi, ovddasvastideaddji ja stahtus.

Faganotdhta -  metadahta  unnimusat: A88i,  dokumeantakategoriija,  beassankoda,

beassanjoavku, namma, ovddasvastideaddji ja stahtus.

Dokumeanta sisa - metaddhta unnimusat: A$$i, dokumeantakategoriija, beassankoda,

beassanjoavku, namma, vuostaivaldindédhton, ovddasvastideadd;ji ja stahtus.

Dokumeanta olggos - metaddhta unnimusat: A$$i, dokumeantakategoriija, beassankoda,

beassanjoavku, namma, vuostaivaldi, ovddasvastideadd;ji ja stahtus.

Siskkaldas notdhta cuovvuleami haga - metadahta unnimusat: A$§i, dokumeantakategoriija,

beassankoda, namma, ovddasvastideaddji ja stahtus.

Siskkaldas notdhta cuovvulemiin - metadihta unnimusat: A$Si, dokumeantakategoriija,

beassankoda, beassanjoavku, namma, vuostaivaldi, ovddasvastideaddji ja stahtus.

Assecilgehus/evttohus - metaddhta unnimusat: A$3i, dokumeantakategoriija, beassankoda,

beassanjoavku, namma, ovddasvastideaddji ja stahtus.

Referdhtta - metaddhta unnimusat: A§si, dokumeantakategoriija, beassankoda, beassanjoavku,

namma, ovddasvastideaddji ja stahtus.
Bargojohtu:

Sadde geahcadeapmai

Sadde dohkkeheapmai - dan sahttd dahkat paralleallat dahje dadistaga.
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Arkiivaoasit

Namma

Hahkamat ja Siehtadusat

Vuoddoskuvllaoahppit balvalusa oastan gielddas

Skuvlasahttu

Fievrredanlohpi

ASSearkiiva

Bargiidarkiiva
Oahpahus
Coahkkindokumeanttat

2022 juovlamanus asahuvvui odda arkiivaoassi “Iskka - ale geavat” sahttit iskat buvttadanbasa

duohta birrasis.

Funksuvdnavudot klassifikasuvdna

FunkSuvdnavudot klassifikaSuvdna atnd vuoddun proseassaid ja dokumentaSuvnna mat
organisasuvnnas cuozzilit. KlassifikaSuvdna lea juhkkon 8 valdofunkSuvdnii Romssa ja
Finnmarkku fylkkagieldda valdobalvalussurggiid vuodul. Tabealla vulobealde ¢ajeha makkéar
valdofunkSuvnnat ja vuollefunkSuvnnat dan klassifikaSuvnnas leat. Olles tabealla ja

veahkkedokumeanta bajadbealde namuhuvvon klassifikaSuvnna geavaheapmai lea mildosiin

arkiivaplanii.

Klassa Bajilééla

0 Testen ja sihkkun

00 Cadahit testema ja sihkkuma 43$e- ja arkiivavuogadagas
1 Halddahus ja politihkka

10 Cadahit doaibma- ja ekonomiijastivrema

11 Politihkalas halddaseapmi

12 Cadahit internationala barggu
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13 Fuolahit dokumentasuvdnahalddasan-funkSuvnna
14 Fuolahit IKT-funkSuvnna

15 Fuolahit gulahallanhalddasanfunk$uvnna

16 Halddasit visttiid ja opmodagaid

17 Cadahit advokahttabalvalusa

18 Aittardanassiid duovvuleapmi

2 Bargiidhalddaseapmi

20 BargiidhalddaSeapmi ja siskkaldas DBS

3 Oahpahus

30 Joatkkaoahpahusa ja spesialapedagogalas veahki cuovvuleapmi
31 Ohppiid oahpaheapmi

32 Oahpahuskontuvrraid ja oahppofitnodagaid cuovvuleapmi
33 Doarjagiid ja refuSuvnnaid meannudeapmi

34 Olgguldas kursen ja oahpaheapmi

35 Karriearabagadallan

4 Dearvvasvuohta, fuolla ja eallineavttut

40 Cadahit batnedearvvagvuodabalvalusa

41 Giedahallat batnedikSunvaidagiid

42 Albmotdearvvasvuohta

43 Manaid ja nuoraid eallineavttuid cuovvuleapmi
44 Ovttaidahttin

S Johtalus

50 Fylkkaluottat

51 Kollektiivafievrrideapmi

52 Regionala girdiruvttot

53 Guolastanhapmanat

54 Drosseealahusa halddaseapmi

S5 Johtalusa ohcamiid ja vaidagiid meannudeapmi

6 Ealahus, dalkkadat ja biras

60 Ealahus, dalkkadat ja birasfunkSuvdna
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61 Ealdhus-, dalkkadat- ja birasohcamiid meannudeapmi
62 [Innovasuvdna

7 Gielddalas ja regionala planen, huksenassit

70 Meannudit plana- ja huksenassiid

8 Kultuvra, falastallan ja olgoeallin

80 Valdde vara kulturhistorjjas

81 Fuolahit girjerdjusfunkSuvnna

82 Faléstallan ja olgoeallin

Funktionadla juohkin Public 360:s

2023 njukéamanus dahkkojedje rievdadusat &sSe- ja arkiivavuogadagas Public 360:s
funktionala juohkima oktavuodas. OrganisaSuvdnastruktuvra rievdaduvvui gustovas

organisaSuvdnakartta mielde.

Fagavuogadagat

Fagavuogadagat leat spesialiserejuvvon, beassanstivrejuvvon vuogadagat mat meannudit dihto

Sl4jat dieduid, davja ¢adnon dihto njuolggaduscallosii.

2021 cavcéca alggii Ossodat kartegoahtit buot fagavuogadagaid maid Romssa ja Finnmarkku
fylkkagielda geavaha. Dan kapihttalis ja arkiivaplana mildosis gavdnojit dieduid

fagavuogadagaid birra mat juo leat kartejuvvon.

Fagavuogadagat - doaimmas ovdal 01.01.2020 Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda, mat galget

heaittihuvvot

Fagavuogadaga namma Cilgehus

Agresso (Wkonomi

Escali Financials Finansanalyse

ESA As3e- ja arkiivavuogadat
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Fluix Coavddus juohkit dokumeanttaid|
albmotvalljejuvvon airasiidda Ipad:in

F-skyss Mearradus skuvlasahtu birra

Frida PPT system PPT geavaheapmi

GP-untis Diibmoplanen vuogadat JS

HMS bajasSaddan Assemeannudeapmi PP Balvalussii JO

Hypernet Javkan ja arvosanit

NordAtlas Digitala Finnmarkku karttat

Novaschem Diibmoplanen vuogadat JS

Bargiid- ja jodiheaddjegiehtagirji

Diedut bargiid birra

Public 360 on premise

ASSe- ja arkiivavuogadat

Puls (Sats) SatsSkole vuogadat ohppiiddieduid
statistihkkii ja raporteremii

Sats skole Skuvlahalddahuslas systema

Skolearena Vuogadat javkamiid ja arvosaniid
registreremii, ovttaidahtton SatsSkole
vuogadagain

Fagavuogadagat mat rahkadit avdnasiid maid ferte arvvostallat seailluheami ja kassasuvnna

olis

Fagavuogadaga namma Cilgehus

ArcGis Karta/GIS applikaSuvnnat

EK gichtagirji

ESA Asse- ja arkiivasystema

Facilit Huksen- ja opmodathalddaseapmi, viessoldigu
Fotostation Govvaarkiiva

Asta Privahta arkiivvat

Public 360 As3e- ja arkiivavuogadat
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Fagavuogadagat maiguin leat joatkan dahje mat leat aitto atnuivaldon 01.01.2020 rdjes

Fagavuogadaga namma

Cilgehus

Visma enterprise

Ekonomiija, balka, personala

Visma HRM Personala ja balka

Arena Buseahttasystema

Public 360 ASSi- ja arkiiva

Facilit Utleie Huksen- ja opmodathalddaseapmi, viessolaigu
Mercell KGV ja KAV GilvoCadaheapmi- ja Siehtadusreaiddut
ProSeaktaportala ProSeaktastivrema portala

Skovvecoavddus Elektrovnnala$ skovit/ohcamat

Asta Privahta arkiivvat

Bibliofil Girjjiid luoikan

Kultuvrrala$ skuvlalavka/ DKS-portéla

Daidda- ja kulturportala

Mikromarc Girjerajusvuogadat

TromsAtlas Digitala Romssa karttat

Primus Cohkkenhéalddasanvuogadat museaide ja eard
kulturarbeasahusaide

ArcGis Karta/GIS applikaSuvnnat

Fotostation Govvaarkiiva

OPUS Dental Pasieantajournala

Opus SMS SMS gateway for OpusDental

Hyperion Raporteren VIGO basa

Privatistweb Web diedihit/maksit privatista eksamenal
oktavuodas

Vigo Fagaoahpahus Fagaoahpahus

Vigo Oahpahus Sisavaldinvuogadat joatkkaskuvllaide

Vigo OT Cuovvulanbalvalus

Vigo sentral/web VIGO IKS guovddas diehtobasaj

ohppiiddieduid lonohallamii fylkkaid gaskkas
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Vigo Voksen

Réavisolbmuidoahpahus

'Visma resursastivren

Ohppiidruovttu sadjasasbargiidcoavddus

Extensor(05 Pasieantadiedut - A§§emeannudeapmi

Novapoint 2020 Johtalus

Sinus infra Registreret,  odasmahttit  ja  redigeret
luoddaobjeavttaid Nationalal
luoddadiehtobankkus ja Nationalaj
luoddadiehtobankui

Timeflex Diibmoregistreren - buhtisteapmi Ishavsbyen
joatkkaskuvla

WinTid Diibmoregistreren bargiide ja cuovvoleapmi

jodiheddjiide - Leavnnja joatkkaskuvlla,
Finnmarkku fylkkagirjerajus, Cahcesullo
Batnedivssohat, Lavdi Finnmarku ja nuorta ja

oarji Guovddashalddahus

Fagavuogadagat mat leat ovttaiduhtton Public 360 asSe- ja arkiivavuogadagain

Mercell KGV ja KAV Mercell lea dan fuolahan

Visma EasyCruit Visma lea dan fuolahan

Skjema.no Prokom lea dan fuolahan

Fskyss Serit Eltele lea dan fuolahan

Gisline Norkart lea dan fuolahan. Dat 1i leat vel odne]
ge vel valdon atnui.

Fagavuogadagat Romssa fylkkajohtolat

Fagavuogadaga namma

FunkSuvdna
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Trapeze Cert

Skuvlahalddahussystema, skuvlasdhttu

Boomerang

Kunddarvuogadat mii giedahalla
kunddaroktavuodavaldimiid

Oktavuodavaldimat vurkejuvvojit
vuogadahkii.

Stratays

Coahkkinreaiddut, Goahkkingoh&éumat,
coahkkinreferahtat

Fagavuogadagat Ossodat Planen, prosekteren ja huksen

A-Nota

Anslag

AutoCAD

eRoom

Gisline

ISY cilgehus

Kostnadsbanken

Labsys Kvalink

Novapoint

NVDB 21

Portefoljesys

Sinus Infra

Fagavuogadagat Ishavsbyen joatkkaskuvia

ARX

Bevator Entro

Evoko

Honeywell station

Infoskjermen

Timeflex
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Safecom
SPC Vanderbilt

Fagasystemat mat valdojit atnui 2021 :s

Visma in School Skuvlahalddahusla$ vuogadat
Visma Flyt PPT Assemeannudansystema PPT:i
Visma Flyt Sikker sak Ohppiid- ja fidnoohppiidaittardeaddji, jal

givssidandittardeaddji geavaheaba dan

Baberarkiivvat
Oassearkiiva/spesialaarkiiva

Tevdnenarkiiva - Doaibma ja opmodat - latnja 08.313 Romssa Fylkkaviessu 4 skéabe

fylkkagielddalas visttiid tevnnegiiguin aigodagas 1946 rajes 1980 radjai

Oalulortopediija - Batnedearvvasvuohta - Fylkkaviesu geallaris Romssas. Oalulortopediija
journalat arkiivaskabiin ja pasieanttaid oalulortopediija modeallat doasain mat gullet Davvi-
Norgga Batnedearvvasvuodabalvalusa gelbbolasvuodaguovddazii. Avdnasat leat 1990 - logu

loahpa rajes. Plana sirdit latnjii 02.027.

Govvaarkiiva - Finnmarkku fylkkagirjerajus - viiddis govvacoakkaldat su. 145. 000 govain
olles Finnmarkkus. Boarrdseamos avdnasat leat 1860-logu rajes. Oppalaccat digedigodagaid

birra, govvadvdnasiid valdooassi gulla 1930-1950-lohkui.

Privéhtaarkiivvat - Finnmarkku fylkkagirjerajus - 250 ieSgudet privahtaarkiivva, oktiibuot su.
100 hildomehtera arkiivaavdnasiiguin addon eaktoddhtola§ organisaSuvnnain, fitnodagain ja

privahta olbmuin.

Dokumeanttat graderejuvvon sihkarvuodaldga mielde - Graderejuvvon poastalisttut ja
graderejuvvon dokumeanttat seailluhuvvojit Fylkkardddejodiheaddji kontuvrras giddejuvvon

arkiivaskabes golmma sihkkaris sonas Romssa fylkkaviesus.

Originalat earenoamas sisavaldimii ovdal 2013 - Oahpahusossodat - Cahcesullo fylkkaviesus.
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Galvofievrredanlobit, tuvra/bussedoaibmalobit ja tdksedoaibmalobit - Johtalusossodat -

Cahcesullo fylkkaviessu.

Kulturmuitoregisttar/planaassearkiiva, Registtar oddaset aiggi kulturmuittuin ja Kulturhistorjjalas

arkiiva - Kulturossodat - Cahcesullo fylkkaviessu.

Registtarkoarta 2. Oassi vuodjinfievrruide maid Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda oamasta -

seailluhuvvojit ieSgudet gullevas$ ovttadagas. Johtalus, Oahpahus ja Batnedearvvasvuohta.

Beaivvalas baberarkiiva

Buot baberdokumeanttat mat bohtet Romssa ja Finnmarkku Guovddéashalddahussii,
skannejuvvojit ja registrerejuvvojit asse- ja arkiivavuogadahkii Public 360, ja galget

seailluhuvvot 3 mannui giddejuvvon arkiivalanjain Romssa ja Céhcesullo fylkkaviesuin:

e Romssa fylkkaviessu - Latnja 03.138
o Céhcesullo fylkkaviessu - Latnja nr. 101

Leat dusSe Ossodaga bargit geat bessen dan guovtti latnjii.

Eretbidjanarkiiva/Gaiddusarkiiva

Romssa ja Finnmarkku fylkkagielda valda véra fysalas arkiivadvdnasiin mat leat eretbiddjon
heivvolas baikai. Dat leat juohkéasan guovtti baikki gaskkas - Cahcesullo fylkkaviesu ja Romssa

fylkkaviesu.

Bienala$ bajilgovva das mii gavdno Romssa Fylkkaviesu iesgudet lanjain ja geallaris, geahca
mildosa “Gaiddusarkiiva - Romssa Fylkkaviessu 1. geardi” ja “Gaiddusarkiiva Romssa

Fylkkaviessu - geallir”.

Bienala bajilgovva das mii gavdno Céahcesullo Fylkkaviesu ieSgudet lanjain ja geallaris,

geah&a mildosa “Gaiddusarkiiva - Cahcesullo fylkkaviessu”.
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10. Kapihtal As3e- ja arkiivavuogadaga Public 360 rollat

Dén kapihttala ulbmil lea ¢ilget ieSgudet rollaid ja oazzut ovdan ovddasvastadusjuogu gaskal
arkivara-, aSSemeannudeadd;ji-, jodiheaddji,- lavdegoddecalli- ja administrahtorrollaid asse- ja

arkiivavuogadagas Public 360.

Buot Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda jodiheddjiin, a$§emeannudeddjiin ja arkivérain lea
ovddasvastadus registreret dokumeanttaid mat leat arkiivaarvosaccat ja/dahje maid lea
geatnegahtton ¢allit journalii. Dan galgd dahkat 4sSe- ja arkiivavuogédagas Public 360. Lea
aSSemeannudeaddji ovddasvastadus arvvostallat mii 4sSis lea arkiivadrvosas. Dan
arvvoStallama ferte dahkat lotnolagaid ldhkaortnegiid ja arvvoStallama vuodul. Arkivarat

sahttet ravvet ja veahkehit asSemeannudeddjiid eahpesihkkaris arvvostallamiid oktavuodas.

Ossodaga ovddasvastadus lea kvalitehtasihkkarastit ja darkkistit registreremiid maid

asSemeannudeaddjit leat dahkan asSe- ja arkiivavuogadagas Public 360.

Jodiheaddjirolla

Jodiheadd;ji bargu 43Se- ja arkiivavuogadagas Public 360 lea juohkit dokumeanttaid, mat leat
boahtan ossodahkii/juhkosii, rievttes 4aSSemeannudeaddjai. Lea maiddai jodiheaddji
ovdalgo juohkd asSemeannudeaddjai. Lea jodiheaddji ovddasvastddus fuolahit ahte bargiid
vastitkeahtes dokumeanttat juhkkojit eard 4$§emeannudeddjiide go leat buohccindiediheamit,

luomut ja guhkdlmas javkamat.

Go dokumeanta lea saddejuvvon bargojohtui, de lea jodiheaddji ovddasvastadus duodastit
dokumeantadiedut leat riekta, ja dalle juogo dohkkehit dokumeantta dahje siddden dan
ruovttoluotta asSemeannudeaddjdi. Jodiheaddji galgd maid cuovvulit iezas ovttadaga
restanssaid ja poastalisttuid (4sSe- ja arkiivavuogadagas Public 360 lea namma Almmola$

journala).
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Jodiheaddji rahkkanahtta faganotahta ja asSecilgehusa mii galga meannuduvvot fylkkaradis.

Assemeannudeaddjirolla

Agsemeannudeaddji ovddasvastadus lea garvet asSemeannudeami ja fuolahit buot
dokumeanttat mat leat adnon a8§emeannudeamis registrerejuvvojit 488e- ja arkiivavuogadahkii
Public 360. Dat guoska buot dokumentasuvdnii beroskeahtta gos dat rahkaduvvui (e-poasta,
sms, sosiala mediat, babir, proSeaktadokumentasuvdna, word, excel, fagavuogadat dahje eara

baikkis). Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda diehtovurkenofelas movt fylkkagielddas galga

dieduid meannudit, juohkit ja vurket. Ofela$ gulla buot §l4jat ovttadagaide ja vurkensajiide.

Assemeannudeaddji bargu 4sSe- ja arkiivavuogidagas 360 lea loahpahit sisaboahtti
dokumeanttaid maidda sis lea ovddasvastadus, juoga loahpahit vastiduvvon telefovnna bokte
(TLF), diehtun valdon (TE), vastiduvvon eard vuogadagas (BES) dahje saddet olggosmanni
dokumeantta. Dokumeantta sadde bargojohtui jodiheaddjai jus jodiheaddji galgd dohkkehit
vastadusa. Dohkkeheami mannel garvvistuvvo dokumeanta ja saddejuvvo. Lea
asSemeannudeaddji ovddasvastadus juogo juohkit dokumeanttaid oddasit dahje diedihit

jodiheaddjai jus dokumeanttat leat boastut juhkkojuvvon.

Assemeannudeaddji ovddasvéstadus lea sihkkarastit ahte dokumeanttat maidda sis lea
ovddasvastadus leat graderejuvvon/suddjejuvvon gustova$S njuolggadusaid ja beassanlobi

stivrejuvvon siskkaldas rutiinnaid olis.

vvvvv

fylkkaradis.

Arkivararolla

Arkivara bargu 4sSe- ja arkiivavuogadagas Public 360 lea registreret buot sisaboahtti
journalageatnegahtti ja arkiivadrvosat dokumentaSsuvnna mii boahtd fylkkagildii fysala$
poastta, poastavuostdivaldima, Altinn ja Svarlnn bokte. Arkivarat callet sisaboahtti

dokumeanttaide nugo beassankoda, beassanjoavkku, klassifikaSuvnna, arkiivaoasi ja
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ovddasvastideaddji ovttadaga. Muhto lea jodiheaddji ja 4$Semeannudeaddji ovddasvastadus

fuolahit lea riekta ¢allon.

Arkivara bargu lea kvalitehtasihkkarastit dokumeantadieduid/metadahtaid 4sSiin  ja
dokumeanttain maid &a$Semeannudeaddjit rahkadit dahje maid sii ieza bidjet asSe- ja
arkiivavuogadahkii Public 360. Kvalitehtasihkkarastinbarggu eard oassi lea saddet
restansalisttuid 4$Semeannudeddjiide ii loahpahuvvon dahje sdddejuvvon dokumeanttain
boarrdset go 3 vahku. Restansalisttuid galgd sdddet 4 geardde jagis vai lea buorre

bearraigeah¢cu fylkkagieldda dokumeantaproseassaiguin.

Arkivéara galgd veahkehit geavaheaddjiveahki ja oahpahusa, bagadallat vejolazZan dahkat
bargoproseassaid 4SSe- ja arkiivavuogadaga Public 360 geavahemiin ja sihkkarastit

bargoproseassain dokumentaSuvnna.

Lavdegoddecalli rolla

Sii geat barget Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda callingottis asSe- ja arkiivavuogadaga
Public 360 lavdegoddeciallin ja sahttet dsahit lavdegottiid main leat ¢oahkkimat ja halddasit
asselisttuid  lavdegoddecoahkkimiidda. Geahpidan dihte iezat bargguid 4sSe- ja
arkiivavuogadagain Public 360, de lavdegoddecalliin lea nai asSemeannudeaddji- ja

arkivararolla.

Lavdegottiin oaivvilduvvo buot stivrrat, radit ja lavdegottit, nugo fylkkardddeCoahkkimat ja
fylkkadiggecoahkkimat. Lavdegoddecallit bidjet sisa ja halddasit lavdegoddelahtuid, planejit
coahkkimiid, planejit a8Selisttu ja almmuhit ldvdegoddedieduid, ¢oahkkinbajilgovaid ja assiid
meannudeapmadi. Lea modula 360 OpenGov Meetings mii adno almmuhit ja bidjat dieduid
lavdegottiid, lavdegoddelahtuid, ¢oahkkimiid ja ¢oahkkindokumeanttaid almmola¢éat gavdnanlahkai

Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda neahttasiidui tffk.no.

Administrahtorrolla/geavaheaddjiadministrahtora rolla

Public 360 A$§e- ja arkiivavuogidagas lea muhtun arkivarain ja TietoEVRY

(vuogédatlagideaddji)administrahtor ja/dahje geavaheaddjiadministrahtora rolla.
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Administrahtor sahtta earret eard asahit ja bajasdoallat geavaheddjiid, registreret ja bajasdoallat
malliid dokumeanttaid buvttadeapmai, registreret ja bajasdoallat beassankodaid, lasihit dahje
valdit eret rollaid, registreret ja bajasdoallat beassanjoavkkuid ja registreret ja bajasdoallat

klassifikaSuvdnavuogadaga asSe- ja arkiivavuogadagas Public 360.

Administrahtoris lea maid vejolasvuohta vissis muddui heivehit asSe- ja arkiivavuogadaga
Public vélljemiid, ja sahttd &sahit ja rievdadit siskkdldas organisaSuvdnastruktuvrra ja

bargiidstruktuvrra.

Administrahtorrolla adda vuoigatvuodaid redigeret modulain mat gévdnojit 4sSe- ja
arkiivavuogadagas Public 360 falus 360°administraSuvnna vuolde. Sis geain lea
administrahtorrolla sahttet nai dsahit globéla favorihtaid ja oktasas ¢éallinbeavddi man sahtta

heivehit asSe- ja arkiivavuogadaga Public 360 ovttaskas geavaheaddjai.

Geavaheaddjiadministrahtora rolla, lassin beassamis Adsync:ii, adda vuoigatvuodaid asahit
odda geavaheddjiid 48Se- ja arkiivavuogadahkii Public 360. Geavaheaddjiadministrahtor sédhtta
nai bajasdoallat geavahedd;jiid ja geavaheaddjiprofiillaid. Geavaheaddjiadministrdhtora sahtta
bidjat sisa ja sihkkut geavaheddjiid beassanjoavkkuin, bajasdoallat geavaheaddjiheivehusaid,
geahcCat makkar beassanjoavkkuin geavaheaddji lea, ja sirdit rabas asSiid ja dokumeanttaid
geavaheddjiid gaskkas dahje ruovttoluotta ossodahkii. Rolla add4 maid vejolasvuoda bidjat ii
aktiivvalazzan vuogéadagas geavaheddjiid geat leat heaitan barggus (geavaheddjiid ii séhte

ollasit sihkkut).

11. kapihtal arkiivavuorkka ortnegat

Dat kapihtal lea Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda arkiivavuorkké ortnegiid birra, ¢ilge mii

lea deponerejuvvon arkiivavuorkkaide ja gos arkiivadvdnasat seailluhuvvojit.

Almmola$ doaimmaid arkiivaavdnasiid maid galgd seailluhit ja mat eai leat Sat aktiivvalas
geavahusas, galgd eret addit arkiivadsahussii, nu lea arkiivaldga 10.§ mielde.
Arkiivaldhkadsahusa 20.§ bidja muhtun lagabut géibadusaid arkiivvaide mat galgd eret

addit. Almmolas arkiivvaid 18.§ olis galget fylkkagielddat eret addit boarraset ja loahpahuvvon
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arkiivvaid ja sis galget sierra ortnegat arkiivvaid arkiivavuorkkéide. Déasa gullet nai digitala
arkiivvat. Ortnet mielddisbuktd ahte jotkkola$ ovddasvastddus boarraset ja heaittihuvvon
arkiivvaide biddjo juoga nu baikai fylkkagielddas, ja ahte fylkkagielddas leat darbbaslas lanjat
maid sahttd geavahit arkiivvaid vurkemii. Lassin galga fylkkagielda asahit rutiinnaid mat

fuolahit gaibadusaid mat vasedin gullet arkiivavuorkkaide.

Riikaantikvara 6.2§ lahkaasahusa mielde galget fylkkagielddala§ arkiivadvdnasat eret addot
arkiivavuorkkaide go leat sullii 25-30 jagi boarrasat. Almmolas$ arkiivvaid 18.§ nuppi laddasa
olis sahtta fylkkagielda mearridit arkiivvaid galget arabut dahje mannel eret addot dvdnasiid

sensitivitehta ja seailluhanvejolaSvuodaid geazil.

01.01.2020 rajes lea Romssa ja Finnmarkku Fylkkagielda dahkan odda Siehtadusaid
fitnodagaiguin Arkiv Troms IKS ja IKA Finnmarks IKS.

IKA Finnmark IKS (Gielddaidgaskasas arkiiva Finnmark IKS)

IKA Finnmark IKS lea fitnodat mas leat 20 eaiggada. Romssa ja Finnmarkku fylkkagieldda

eaiggatoassi lea veaha$§ badjelas 20 %. Eaiggatoassi meroStallo olmmoslogu vuodul ja
fylkkagieldda eaiggatoassi lea seamma stuoris go Finnmarkku stuordamus suohkanis (Altta
suohkan). Ovddes Romssa fylkkagielda dagai Siehtadusa fitnodagain Arkiv Troms IKS 2009:s.

Siehtadussii gullet elektrovnnala arkiivvat, baberarkiivvat ja personregistarat.

Finnmarkku fylkkagielda lea vurken muhtun boares ja heaittihuvvon arkiivvaid IKA
Finnmarkui digodaga 1937 - 2013 ovddas, ja buot dat avdnasat gavdnojit IKA Finnmark IKS
lanjain Leavnnjas. Finnmarkku fylkkagielddas eai leat dahkkon elektrovnnala§ eret addimat
IKA Finnmark IKS:ii. 2019:s lea Finnmarkku fylkkagielda dahkat soahpamuSa IKA

Finnmaérkkuin ortnet arkiivva opmodatossodahkii, 400 hildomehtera.

IKA Finnmark IKS balvalusat ¢uvvot balvalusmodealla, mas dat balvalusat gullet eaiggataddosii:
o Bagadit rdhkadahttit ja bajasdoallat arkiivaplana.

o Kartet elektrovnnala$ vuogadagaid/arkiivvaid.
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o Kartet arkiivvaid/arkiivaraidduid, makkar elektrovnnala$ arkiivii/fagavuogéadahkii leat

¢adnon ja arkiivaplanii dokumentaSuvdna.
e Arkiivapldna neahtas.
e Seailluheapmi ja vuogadahttin - sajusteapmi vuorkai.
e Geahcadeapmi ja gaskkusteapmi.
e Vuorka elektrovnnala$ journala- ja arkiivavuogadahkii.
o Persondieduid/personregistariid vurken ja seailluheapmi.
e Luoikan arkiivavuorkkas.
e Oahpahus/kursen digodahttimis; eret bidjat - ja eret addit.
o Eret bidjat beaivvalas arkiivvas gaiddusarkiivii.
e Dieduid eretvaldin vuorkai.

o Kartet fylkkagieldda arkiivadili.

Finnmarkku fylkkagieldda vurkejuvvon arkiivvat

o Halddahus ja balvalusetahtta 1993 - 1997

e Vearrostivra 1937-1978

o Stahta johtti girjeCoakkaldat Finnmarkkus 1952 - 1964

e Nuorta - Finnmarkku Fylkkagirjerajus 1972

« Cahcesullo Joatkkaskuvla 1967-2013

o Cahcesullo Joatkkaskuvla, Halddahusla$ raddi 1996 - 2003

« Cahcesullo Joatkkaskuvla, VVS programmalavdegoddi 1987-1988
o Cahcesullo Joatkkaskuvla, Luohttimusolbmot 1986 - 1996

« Cahcesullo Joatkkaskuvla, Eara bargiid Raddi 1983-1993
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« Cahcesullo Joatkkaskuvla, Valdooahpaheaddji / raddeaddi 1990 - 1999
« Céhcesullo Joatkkaskuvla, Virgaibidjanlavdegoddi 1992-1994

« Cahcesullo Joatkkaskuvla, Oahpaheaddjiraddi 1976-1994, 1979-1984
o Cahcesullo Joatkkaskuvla, Skuvlalavdegoddi 1973-1983, 1986-1966, 1981-1993
« Cahcesullo Joatkkaskuvla, Ohppiidraddi 1978 -1987

« Cahcesullo Joatkkaskuvla, Virgaibidjanlavdegoddi 1992-1994

« Cahcesullo Gavpeskuvla, Ravisolbmuidoahpahus 1969-1989

« Cahcesullo Gavpeskuvla, Privatisttat 1970

o Fidnooahppiskuvla / gavpeskuvla /fidnoskuvla 1954-1975

e Vihnenraddi 1991

o Alit dabalasskuvla 1959-1970

o Cahcesullo gymnasa, luohkkaraddi 1981-1988

« Cahcesullo gymnasa, luohkkéoahpaheaddjeraddi 1975-1993

« Cahcesullo gymnasa 1960 - 1979

o Cahcesullo gavpeskuvla 1959-1974

e Sieiddijoga skuvla 1992 - 2005

e Opmodatjuogus 1982-1996

o Finnmarkku Fylkka oddasishuksenlavdegoddi 1955

o Fylkkahuksenkontuvra 1980-1984

e Huksenossodat 1977-1989

e Huksenhoavdda kontuvra 1988-1992

e Huksenkontuvra 1967-1999
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« Cahcesullo buohcceviessu Pasieantajournalat, pasieantakoarttat,

dearvvaSvuodakoarttat, riegadahttimat ja journdlanotahtat (epikriissat)

e Viarggaid buohcceviessu Pasieantajourndlat ja pasieantakoarttat

Finnmarkku fylkkagieldda vurkejuvvon personregisttardvdnasat
« Céhcesullo giddagasdearvvasvuodabalvalus
« Cahcesullo buohcceviessu
« Cahcesullo batnediviohat
e Leavnnja BatnedivsSohat
e Hammerfeastta batnedearvvasvuodabalvalus
o Unjargga BatnedivsSohat
e Sieidda BatnedivsSohat
e Viarggaid buohcceviessu
e Viarggaid, Bearalvagi ja Bahcavuona Guovlludoavttir
« Cahcesullo joatkkaskuvla

o Sieiddajoga skuvla

Avdnasat mat galget vurkejuvvot

2012:s Finnmarkku fylkkagielddas ledje dat arkiivaavdnasat mat aiggi vuollai galget

vurkejuvvot IKA Finnmarkui:
Guovddashalddahus 282 hildomehtera
Girkonjargga joatkkaskuvla 8 hildomehtera

Bahcaveaji albmotallaskuvla 20 hildomehtera
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Arkiv Troms IKS (Gielddaidgaskasas arkiiva Troms IKS)

Arkiv Troms IKS lea fitnodat mas leat 20 oassevaldi (eaiggdda). Romssa ja Finnmarkku

fylkkagieldda eaiggatoassi lea veahas badjelas 33 %. Ovddes Romssa fylkkagielda dagai
fitnodat$iehtadusa Arkiv Troms IKS:in oddajagimanu 1.b. 2011:s. Sichtadussii gullet sihke
elektrovnnala§ arkiivvat, baberarkiivvat ja personregistarat. Arkiv Troms IKS gavdno

Romssas.

Romssa fylkkagielda lea eret addan boarraset ja heaittihuvvon baberarkiivvaid Arkiv Troms
IKS:11 1976 - 2000 &igodaga ovddas. Arkiivakatalogaid seailluhit elektrovnnalaccat ja
baberhamis Romssa fylkkaviesus. Arkiivakatalogat eai leat almmuhuvvon eard baikkiide
daningo doppe leat javohisvuodabakku wvuolldsas diedut. Leat eret addon muhtun

elektrovnnala$ avdnasat Arkiv Troms IKS:ii Romssa fylkkagielddas.

Arkiv Troms IKS Balvalusat fallet Romssa ja Finnmarkku fylkagildii:

Diehtojuohkima ja rdddeaddima arkiivardhkadeami ja arkiivavuorkka oktavuodas

Bearrdigeahcu ahte arkiivarutiinnat ja arkiivalanjat oktiivastidit gustova$ lagaiguin,

lahkadsahusaiguin ja eard njuolggaduscéllosiiguin.
e Ordnet ja katalogiseret boares arkiivvaid
e Veahkehit arkiivaplanemiin ja veahki rahkadit standarda arkiivaplana
o Kaurssaid ja eard oahpahusdoaibmabijuid, nugo hospiterema ja bagadallama bargosajis

o Sihkkarastime personregistariid.

Romssa fylkkagieldda vurkejuvvon avdnasiid sadjai bidjan
07.06.2021 radjai leat dat sadjai biddjon:

Magasiidna B - Romssa Stahtaarkiiva:
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o Persondlaarkiiva ja fidnooahppi/fagareive/praksiskandidéahtat, su. 95 hildomehtera
e Personregisttar, 115, 15 hildomehtera

Magasiidna Velvet- Veitasenteret 1 Romssas:
o [Eard boares ja heaittithuvvon arkiivvat, 610 hildomehtera

o Joatkkaskuvllat, vel bahcan su. 10 hildomehtera.

Vurken Romssa fylkkagieldda boarraset ja heaittihuvvon arkiivvaid
o Salasvakki Joatkkaskuvla 1976-1995
e Romssa maritiibma skuvla 1976-1989
o Kongsbakken Joatkkaskuvla 1976-1989
e Breivika Joatkkaskuvla 1976-1995
e Sacca Joatkkaskuvla 1976-1995
e MI Huksendirektevra 1976-1982
e RiTe Huksendirektevra 1980-1994
e Rotsund gard psykiatralas buohcceviessu 1970-1992
o HVPU Fylkkajoavku 1978-1990
e ReviSuvdnaetahtta 1976-1989
o Fylkkagirjerajus 1976-1989
o Kulturetahtta 1976-1989
o Kultursuodjalanetahtta 1976-1989
e Spealloruhtaarkiiva - 1999
e Huksen- ja opmodatetahtta 1976-1989

o Ivvarstadik joatkkaskuvla 1976-2001
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e Raddeolbmaetahtta 1976-1994

e Oahpahusetahtta 1976-1994

o Harstadbotn joatkkaskuvla 1976-2001

e Pléana- ja huksenossodat 1976-1999

e Huksenossodat/DU-arkiiva 1950-1989

o Johtalusetahtta 1990-1994

e BatnedearvvaSvuodabalvalus 1984-1994

o Oktasaskultuvra - Kultursuodjaleapmi 1990-1994

o Davvi-Norgga Bealjehisohkenvuoda guovddas 1991-1994

o Finnmarkku oaidno- ja audiopedagogalas balvalus 1993-2006
o Skiervva joatkkaskuvla 1975-1990

o Romssa Fylkkaruhtadoalli 1976-1988

o Joatkkaskuvllat - bargit - 1976 - 1999

e Guovddashalddahus - heaitan bargit 1976 - 1999

o Fagaoahpahuskontuvrrat - fidnooahppit, praksiskandidahtat, skuvlaoahppit 1973-1996
o Batnedearvvasvuodabélvalus 1976-1999

e Dearvvasvuodaasahusat - bargit 1976-2000

o Fylkkaskuvlastivra - ¢oahkkinbeavdegirjjit 1940 - 1993

o Plana- ja ealdhusetahtta - Coahkkinbeavdegirjjit 1977 - 2003
o Johtaluslavdegoddi 1979 - 2003

o Fylkkaluoddastivra - coahkkinbeavdegirjjit 1979 - 2000

e Plana- ja sosialaetahtta - Ccoahkkinbeavdegirjjit 1990 - 2003

o Huksenteknihkala$ lavdegoddi - coahkkinbeavdegirjjit 1969-2003
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o Kulturlavdegoddi - ¢oahkkinbeavdegirjjit 1990-2003

o Fylkkaldvdegoddi - ¢oahkkinbeavdegirjjit 1965-2003

o Halddahuslavdegoddi -- coahkkinbeavdegirjjit 1976-2003

o Fylkkadiggi - fylkkadiggeSiehtadallamat 1877 - 2003

e Buohcceviessohoavda/fylkkadearvvasvuodahoavda 1976 - 1985
e Brinkveien méandidruoktu 1985 - 2002

o Bjerkely skuvla- ja dikSunruoktu

e Romssa mandid- ja nuoraidpsykiatrala$ poliklinihkka 1967 - 1991
o Fylkkadearvvasvuodahoavda 1986 - 1994

e Dearvvasvuoda- ja sosialaetahtta 1990 - 2003

o Siviila fievrredangearggusvuodaorganisasuvdna 1965 - 2004

e Raddeolbméa DBS - juogus 1992 - 1999

o Sallira joatkkaskuvla 1985 - 2005

o Romssa goahkka- ja stuertskuvla ohppiidkartotehkain 1956-2001
o Balka- ja rehketdoalloetahtta 1989-1994

o Kulturetahtta 1995 - 1999

e Huksen- ja opmodatguovddas 1989 - 1996/Huksen- ja opmodatetahtta 1997 - 1999
e Oahpahusetahtta 1976 - 1999

o Johtalusetahtta 1995 - 1999

o Batnedearvvasvuodabalvalus 1995 - 1999

e Raddeolbmaetahtta 1976 - 1994

e Manaid- ja nuoraidbalvalus 1997 - 2001

e Solborg beaiveruoktu/Nansenveien bearas- ja beaiveruoktu 1957 - 1990
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Bakkely smahjem 1978 — 1990

Kongsbakken Joatkkaskuvla 1990 - 2004
Nuoraidbasa 1987 - 2003

Huksen- ja opmodatetdhtta - LUK-proSeakta digodahkii 1991-1999
Bahpajavrri beaiveruoktu 1977 - 1990

Oaidno- ja audiopedagogalas guovddas
Fylkkaruhtadoalli

Bélka- ja rehketdoallu 1995 - 1999
FylkkareviSuvdna 1995 - 1999
Kulturetdhtta/raddeolbmaetahtta 1995 - 1999
Davvi-Romssa joatkkaskuvla 1976 - 2005
Fagaoahpahuskontuvra 1996 - 2009
Beardogorzzi Joatkkaskuvla 1975 - 2006
Romssa batnedearvvasvuodaguovlu 1967 - 1999

Berglund dikSunruoktu 1975 - 2006

Romssa fylkkagieldda vurkejuvvon personregisttardvdnasat

Nordheim suodjeruoktu
SMI-skuvla

Hakeya dikSunruoktu
Berglund dikSunruoktu
BUP Romsa

Oaidno- ja audiopedagogihkka Finnmarku
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o Silsand nuoraidruoktu

e Berglund skuvla

o Lamokollektiiva

o Fylkkamanaidsuodjalus

e Lulli-Romssa Fylkkamanaidsuodjalus

e Brinkveien Manaidruoktu

e Solborg bearasguovddas

e Romssa Nuoraidbasa

e R joatkkaskuvla

e Oahpahusetihta earenoamas sisavaldimat 1973-1989
e Omasvuona batnediv§Sohat

o Dalosvakki batnedivsSohat

e Lulli-Romssasullo batnedivsSohat

o Stonglandseidet batnedivssohat

o Nordgya batnediv§sohat

e Romssa valdobatnedivsSohat ja Sommerlyst batnediv§Sohat
o Finnsnesa valdobatnedivSSohat

o Salasvakki batnedivsSohat

e Sonjatun valdobatnedivs§Sohat

o Finnsnes valdobatnedivsSohat ja das wvuollasas divSSohagat Husey, Gibostad,

Gryllefjord ja Stonglandseidet baikkiin.
e Gaska-Romssa batnedearvvasvuodaguovlu

e Skiervva batnediv$Sohat
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e Manaid- ja nuoraidpsykiatriija poliklinihkka

e Storsteinnes batnedivs§Sohat

o Kanebogen batnedivsSohat

e PPT joatkkaoahpahussii

o Joatkkaskuvlla Oahpahusbalvalus

o Leangaviikka batnedearvvasvuodabalvalus, MORS-journalat 1958 - 2005
e Romssa batnedearvvaSvuodadivs§Sohat

e  MST-doaibmabijut Bahccavuotna ja Tromsa

Eret addon elektrovnnala$ avdnasat
o Sats Skole. Eret addon 2016:s. DarbbasSa odda eretvaldima/dumpa go 1ii leat ollis.
o Kontor 2000 1994 — 2002. Eret addon 31.3.2017 (Diehtobasadumpa).

e 2 garraskearru ESA 2003 — 2019 ja Fylkkajohtolaga Fagavuogadat. Eret addon
6.5.2021
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